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أ لعصمقت هه 
(لعمر لد (لزم عل بالقلر, حدر (لإنماق مالم بعلر. ز(للر 
. 3-11 2106 

رو عل عر (لأنا), رعو وص إنفنن للأم. 

أما بعد: فلا يخفى على أحد أن قواعد اللغة العربية 
لاتقصد لناتهاء بل هى وميلة تعين على فهم القرآن الكريم 
وكلام الرسول الأمين - نْكت-» والتعبير الصحيح والإبانة الكاملة 
عمافى النفسء وطبط الأساليب» ومعرفة القواعد الإملائية فى 
سلامة الكتابة وصحتهاء ووضوحهاء وصون القلم من الخحطأ فى 
الرسم؛ وترشد القارئ إلى فهم المكتوب. 

فيحرص من طلبة اللغة العربية أن يعتدوا التحدث يهاء 
والكتابة وفقّ أساليبهاء ويحسوافهم مايمعره,أو يقرؤوه 
مكتوبا بهاء ويتقنوا مهارتها فى الخخط» والإملاء» ووضع علامات 
الترقيم؛ وأساليب البيان» وتنظيم المادة العلمية. والذى لاشك فيه 
أن دراسة اللغة العربية لم تلق حتى الآن ماينبغى لها للحصول على 
الأهداف المذكورة» لاسيما فى بلادنا. 

فحرصتٌ على إعداد هذا الكتاب ”المدخل إلى إعداد 
البحث" بالإيجاز مع سهولة الّناول» ومرونةٍ الأسلوب» ووضوح 
المعانى بالأمثلة المّذاولة»رحاءٌ على تحقيق الأهذاف 
المطلوبة.فرتبته على ثلائة فصول. 

الفصل الأول : فى مناهج البحثء فقدمت فيه فكرة 
مختارة لكتابة البحث العلمى: هدفا إلى تعريف الطلاب بأهمية 
اللبحث و كيفية إعداده» وتدريبهم على ممارسة البحث نظريا 
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والفصل الثانى : فى قواعد الإاملاء» فوضعت فيه القواعد 
وال ضوابط الإملائية» بهدف تترسيسخيا فن ذفن الطللاب» 
5 اق 
وتدريبهم عليها علمياء و تطبيقيا. 
الفصل الغالث : فى علامات الترقيم» غرضا إلى مساعدة 
وتحديد مواضع الوقفء والفصل بين أجزاء الكلام والإشارة إلى 
الانفعال والإعجاب ونحو ذلك. 
وموجزاء وشاملا لكل مايصادفه من مشكلات فى مجال إعداد 
قد اتونعيت بهذا الجهد المتواضع فى حدمة الطلااب» وخدمة 
اللغة العربية. 
1 واعترافا بالفضل لأهله؛ فمّد استفدت من كثير من الكتب التى 
التراث وغيرها التى انتقيت منها أكثر النصوص والتدريبات. 
وأخيرًاء نسأل الله -عرّو جل- أن يكون ما قدّمناه فى هذا 
الكتاب عونا لإخواننا الطلاب على سلامة أقلامهم» ومفيدا 
لأصدقائنا المعلمين فى معالجة مشكلات الكتاب لدى طلابهم. 
1 عصمنا الله حميعا من لحن اللسان وعثرة القلم» وماالتوفيق إلا 
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000 ال حمن الم ر -حيم 


اي 


م ا التلام على اشرق 
الأنبياء والمرصلين. 

وبعد: نودٌ هنا أن نلفت نظرطلاب اللغة العربية وأساتذتها 
الكرام إلى أن دراسة قواعد اللغة العربية وسيلة» لاغاية تقصد 
لذاتهاء بل تعين على فهم لغة القرآن الكريم وكلام الن 
الأمين - يك -, والتعبير || صحيح والنطق الفصيح 

الأستالئب بوسلاقة الأنساء وصوة القنرغن الحيطا د 
والإملاء. 

ولكنى الاحظتٌ أن كثيرا من طلاب المدارس العربية 
الذللاب المتخصصين -أيضا - لا يهتدو ن للمنهاج القويم الذى 
ينبغى أن يتبع فى هذا اللون من الدراسة» ولايتلون بماينبغى له من 
العناية» فيفش لون فى الاتجاه إلى البحث والإنشاء والتأليف 
والدراسة» فلا يستطيعون على إبراز فكرتهم وموهبتم الشخصية 
والنهضة العلمية. 


اا اط م كع كد كم ا اع اع كات ام 


فدرنهم وموهبتهه فى عالم البحث والتعبير ضعيفة أو محدودةء 


وسيطرتهم فى الاقتباس» والإملاء» والخطء ووضع علامات 
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لوا 


الترقيم؛ ضئيلة أو معدومة. فيكون سعيهم كجسد لاروح فيه» 
دون جوهرطيب وقوة مفاذة. 

ويسرّنى أن أذكر أن هذا الكتاب ”المدخل إلى إعداد 
ونفنةه. 

انهم أن يديز التاعت تنه لكل ما يصادفه من 
علامات الترقيم» وحسن اختيار موضوع البحثء والبراعة فى 
حطته وتنظيمههء والنجاح فى اختيار العناوين ٠‏ القيمة الدقيقة» 
وتربيط الأبواب والفصولء وتسهيل العرضء ويصبح قادرا على 
التعبير الصحيح والتنظيم المرغوب» ويعصم من لحن اللسان 
وعثرة القلم» و كل هذاله شان كبير فى إعداد البحث والكتاب 
وتقديره. 

فعندما يكون الباحث فى كتابة الرسالة أوتأليف الكتاب 
أو إنشاء المقالة ينبغى أن يكون هذا الكتاب مرجعا له ومشربا. 

ومنزى كل تقدير وإعزاز لك- جعل الله التوفيق حليفك. 


والله --تعالى- نسأل أن يجعل هذا العمل خالصًا لوجهه 


عمد ل حديه 
-©6 ل بره 2 


فقيه الملة المفتى عبد الرحمن الموقر رحرّسه لله تانى) 
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: تعريف البحث‎ -١ 
البحث فى اللغة» هو: التفتيش والتنقيب.‎ 
وفى الاصطلاح؛ له تعريفات كثيرة» يدور معظمها‎ 
حول التعريف المجمل التالى. هو: ”عبارة عن دراسة خاصة فى‎ 
موضو ع معين حسب مناهج وأصول معينة“.‎ 
الأسس والمبادئ العامة للتاليف‎ 
والبحث العلمى لدى الباحتين المسلمين‎ 
: )1( ذكرصاحب كشف الظنون -رحمه الله تعالى-‎ 
: "إن التأليف على سبعة أقسامء لايؤلف عالم ولاعاقل إلا فيها‎ 
إماشئ لم يسبق إليه» فيخترعه.‎ -١ 
اوش بافض! ليتمفة:‎ -5 
أوشئع مغلق» فيشرحه.‎ - 
؛ - أوشئ طويل» فيختصره دون أن يخل بشئ‎ 
ن معانيه.‎ 
م6 أو شئع متفرق» فيجمعه.‎ 
أوشئ مختلط» فيرتبه.‎ -5 
أو شى أحطأ فيه مصنفه» فيصلحه.‎ - 


١-انظر:‏ كشف الظلوت: الم (ملخحضًا). 
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شروط العمل فى الب لبحث كثيرة» منها : ) 
/ 
-١‏ إتمام الغرض الذى وضع البحث لأجله من غير | 
زيادة ولانتقص. ٍْ 
7- هجر اللفظ الغريب وأنواع المجاز. ا 
وزاد المتأحرون الشرطين التاليين : 
1- فن الترتيب وإيجاز الكلام ووضوح الدلالة. ١‏ | 
- الدقة فى البحثء والحرص على تزبينه وتنظيمه وتجديده» ا 
وإلى هذا المعنى أشار ”العماد الأصفهانى”“ حيث قال : ”إنى رأيت 
أنه لايكتب أحد كتابا فى يومه» إلا قال فى غده : لوغير هذاء لكان 
ولوترك هذاء لكان أحمل". 
١-البحوث‏ التدريبية. (على مستوى المرحلة 
الجامعية الأولئ - ”البكالوريوس" (/واوا826) ظ 
ا 
ع 


-١‏ البحوث العلمية. على مستوى درحتى الماجستر 
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البحوث التدريسية: 


تكون على مستوى المرحلة الجامعية الأولى 
"البكالوريوس“ (880146108) (1). تقتضى طبيعة الببحث 





1 
ا 
86 
على و, 
هذا المستوى بجمعالمادة العلمية من مصادرها الأصلية صلية ! 
والثانوية, وإعادة صياغتها فى أسلوب علب راصم بطريقة 
منظمة» ٠وليس‏ من الضرورى فى مثل هذه البحوث أن يذكر الباحث 
أرائه الخاصة» لأن المقصود من هذا : 
أ- تدريب الطالب على منهجية البحث» »وممارسة 
المصادر. 
- والقدرة على اخحتيار المادة العلمية المطلوبة 
70 
ج - ثم تنظيمها والتوفيق بينها. 
ظ 
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البحوث العلصية: 


تكون على مستوى الماجستر والدكتورة» تتركز فى 
مشل هذه البحوث الد راسة التفصيلية حول موضوع معينء له إطار 
محدود؛ فيجمع له الباحث ما أمكن من دراسات وأفكار وبيانات 


١-بكالرريوس‏ فى انفنون زه .8 ,ؤاة أه ,واهاءة8) 
بكالوريوس فى التربية (.لع .8 ,ممتاهعبالع أو ,, ) 
بكالوريوس فى العلوم (50 .ذا ,ععمواع5 أه , ) 
بكالوريوس فى التجارة (/001 .8 ,عميعمامرهن أ0 ١‏ ) 
بكالوربوس فى الطب والحراحة لمج مماءتلعللا أه ع,مامطعة8) 

(.5 .8 .8 ,لز ,لإتعونا5 أه )ماول6ة8 

وماحس فى الفنون - (الم./ا) 
وماحسئر فى التربية (.1/0.60) 
وماحستر فى العلوم (.50.ة) 
وماحتر فى التجارة. ‏ ( 001/8 .ل8) 
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ومعلومات يقوم بفحصها ونقدها بميزان النقد العلمى السليم 
ويضع لها التحليلات والتفسيرات اللازمة» إضافة إِلء ا إليه 
من آراء مؤيدا لها بالشواهد والأدلة والبراهين» ويكون لها الأثر فى 
مجال المعرفة الإنسانية. 
وعلى هذاالمستوى من البحوث تمنح الجامعات 
الدرحات العلمية. 
”الماجستر“ (مع1857!) 
و”الد كتورة“ .نمم -برطممومانطم أو 6واه6ه0) 


ظ 
خصائص البحوث العلصية 
للبحث العلمى الجيد عدةٌ خحصائض» من أهمها مايلى: 
| -الموضوعية : و يقصد منها الباحثون جانبين 
اتقو لجن قر مقوع ال ا 
عن الاستطراد والخروج عن موضوع البحث إلى نقاط جانبية 
يُشْتت أفكار القارئ . 
ب- تجريد الأفكار و الأحكام من النزرعات الشخصية 
"- المنهجية: وهى طريقة تنظيم المعلرمات» بحيث يكون 
عرضها عرضا سليما متدرجا بالقارئ من السهل إلى الصعب 
ومن المعلوم إلى المجهول» منتقلامن المسلّمات إلى الحلافيات 
مع ارتباط الأفكار. 
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الصفات الشى يجب 
توافرها فى الباحث 


-١‏ الرغبة : لابد من توافر الرغبة لدى الباحث فى 
العمل الذى سيقوم بهء فهذههى الخطوة الأولى فى البحث 
ونجاحه. وهى التى تؤدى إلى الإخلاص والإتقان فى العمل 
وبدونها يتفرق الجهد والوقت. 

؟- الصبر الأعد من عبرو تسم نشاف البح 
والتفتيشء والرجوع إلى المصادر والمراجع؛ والقراء ة» وجمع 
البيانات والمعلومات وتحليلها. 

وفائدة الصبرتبدو ثمارها عند نهاية البحث والوصول 
إلى الحقيقة المنشودة. 

1 الشك العلمى : الذى يقود الباحث إلى ليت - 

4- سعة الاطلاع : المعرفة السابقة بقدر كاف 
مطلبٌ أساسى للباحثء ومهم فى تكوين الشخصية العلمية. 

ه- الحافظة والذاكرة القوية : بحيث يتذ كر قراء ته 
السابقة والحالية» ويستطيع الربط فيما بينهاء وهذا يتحقق 
د المبنية على التقد والمناقشة. 

- العدالة والإنصاف : العدل يقتضى عدم التشهير 
وإحلاء الحقيقة» والبعد عن اله ل 
النفس . 
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ا وقد اشترط المسلمون العدل فى المحدث وفى 
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الراوى والمؤرخ وفى السحاكم والشاهد؛ بل يعدونه سمة كل 

- الأمانة العلمية : لابدَ من نقل آراء الآخرين بدقة» 
ونسبة كل رأى إلى صاحبه صراحة؛ كما أن الأمانة شرط أساسى 
فى مناقشة آراء الأخرين. 

8- العقلية التنظيمية : يجب على الباحث أن يكون 
قادرا على تنظيم المعلومات التى يريد إيصالها إلى القارىءتنظيما 
منطقيًا له معناه و مدثو له» مرتبا أفكاره ترتيبا مسلسلا فى أسلوب 

هذه أهم الصفات التى يجب توافرها فى الباحث» 
ويضاف إليها جوانب أخرى» مثل : تنظيم الوقتء والمهارة فى 
اس تلخدام المكتبة» وحسن التعامل مع الكتب وغيرها من 
المصادرء والحلقا لعليب و جسير التعامل والمراحعة مع المشر فين 
أو الأشخاص الذين يحتاج الباحث إليهم فى إعداد البحث 
أوالرسالة. 


مادامت النية صادقة والإرادة قوية. 
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اقتباس النصوص 

الاقتباس : هو الاستشهاد ببحوث الآخرين وأفكارهم 
النى لها علاقة بموضوع البحث. 

ليس المقصود من هذه العملية نقل الأفكار وعرضها 
فقطء بل إنما ليجد الباحثُ من خلالها مادة علمية يقوى بحثه 
بواسطتهاءأو قد يكون الهدف منها هو الاتكاء لبعض الأفكار 
أوالمقارنة أو المعارضة أو التقييد. 

وبالرغم من الأهمية البالغة احتلف العلماء فى الاقتباس 
على موقفين. 

الأول : من لايرى فى الاقتباس فضيلة» وإنه - فى 
نظره - مظهر من مظاهر الضعف فى التأليف» وبخاصة عند 
مايكون النقل لفصل كامل» وأوراق عديدة»بحيث تختفى 
شخصية الباحث بين الاقتباسات الطويلة. 

ذهب إليه إمام الحرمين أبو المعالى عبد الملك 
الجوينى .)١(‏ 

الثانى : و ذهب آحرون إلى أن الاقتباس دليل القراءة 
الواسعة والمعرفة التامة بالأفكار» فمن ثم ينال الباحث ثقة القارئ» 
ويطمئن لأفكاره وآرائه. 

والحقيقة : أن شخصية الكاتب كما تظهر من آرائه» 
وأسلوب عرضه. فإنها تتجلى أيضا من طريقة نقله» واقتباسه» وأظن 
أن الفريقين يتفقان على أن الاقتباس المناسبء بالحجم المعقول, 
فى المكان المناسبء أمريعد من مهارة الكاتب» وهوالعدل, 
والعدل مطلوب فى كل أمر. 


.١5 14 : انظر : غيائى غباث الأمم فى التباث 'نطلم‎ -١ 
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قواعد ا#اقتباس 

الاقتباس المعتدل فى الحدود المقبولة الذى تتجلى 
من خلاله شخصية الباحث ومهارته» مقبول. وفيما يلى بعض 
الضوابط لبيان كيفية الاستفادة من النصو ص المقتبسة بطريقة 
علمية سليمة» وهى : 

-١‏ وضع الفقرات المقتبسة نصًا بين قوسين كبيرين 
(...) أو قوسين صغيرين رد » وهذا إذا كان الاقتباس نقلا حرفياء 
وكان فى حدود ثلاثة أسطر أوقريب منها. 

؟ > وإذا كان الاقتباس مقتصراعلى الفكرة» دون 
االنص» أو كان من الباحث إعادة صياغة أو تلخيص لفكرة» أو 
اخقصار لهاء أو تحليل أوتعليق عليهاء فإنه يشار إليها بالهامش 
بكلمة”راجع“ أو ”انظر“ أو ”بتصرف"“ أو نحو ذلك» ثم يكتب 
بعدها المصدر الذى اقتبس منه. وحينئذ لاداعى لحصر ا لكلام 
المنقول بين أقواس 

٠‏ - وإذا زاد الاقتباس ”عن ثلاثة أسطر مثلا“ فلا داعى 
لحصرالكلام المنقول بين أقواس» بل يجب فصل الكلام 
المقتبس عن متن البحث وتمييزه» وذلك بترك مسافة ”س.م.“ 
عا تمتامع0) واحد عند بداية كل سطر ونهايته من يمين الصفحة 
ويسارها وتتقارب أسطر المقتبسة عندئذ. 

4 - وعند حذف بعض الكلمات من الجملة المقتبسة» 
يجب وضع ثلاث نقط مكان الكلمة أو الجملة المحذوفة (.. 00 

ه -إذا أردت أن تضيف تفسيرا أو شرحا أو 0 / 


بعد نقل الفقرة المقتبسة. 
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ا ا | 
5- لابد من حسئ الانسجام بيى ما اقتبس وما قبله 
وما بعذهة كأنه استهرار له 
ال الف نقل النصس بجميع العلامات الى يحتورى 
عليهاء مثل : علامات الاستفهام والفواصل. 
- إذا كان النص المقتبس هو فى الأصل مقتبس من 
مصدر آخر فيمكن وضعه داخل القوسين الكبيرين» يحاط بالقوسين 
الصغيرين ١(‏ ») 
ويشار فى الحاشية إلى المصدر الذى نقلت منه أنت» 
وبعد ذلك تقول نقلا عنه فعل كر المصدرالاصلي: 
- إذا ذكر عنوان الكتاب فى متن الرسالة» يكتفى 
باسم المؤلف فى الهامش فقطء وإذا ذكرهما معًا فى متن الرسالة» 
فإنه يكتفى بمعلومات النشر والجزء ؛ والصفحة فى الهامش. 
٠‏ - وإذالم يذكر اسم المؤلف فى غلاف الكئاب» 
فإنه يدون فى مكان اسم المؤلف كلمة ”المؤلف المجهول". 
-١‏ بالنسبة للمصادر من إنتاج المؤ سسات العلمية» 
أو الشركات؛ فإن أسمائها تقوم مقام اسم المؤلف وتأخذ مكانه 
فى التدوين. 
1- اعرد على تأليف الكتاب مؤلفان يحملان 
لقباواحداءفينبغى ماخر اشم كل مويه ولقبهما منفردا ولا 
يكتفى بتدوين ٠‏ الاسم الأول لهماء »ثم اللقب. 
م١‏ - إذا كان من الضرورى ذكر مصادرعديدة للفقرة 
الواحدة» فإنه براعى فى تدوينها أسبقية مؤلفيها وفاة. 
14 - يفصل بين المصدرو المصدر بفاصلة منقوطة (؛). 
6- لاينبغى إحالة مخطوطات تم طبعها؛ لأن 
المطبو ع أيسرتناو لاء وأسهل تداو لاهن المخطو ط., 
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خطوات البحعت 
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حطوات أساسية يسير عليها الباحث أثناء بحثه» تكاد تنحصر هذه 
الحظوات فى جميع أنواع البحوث على سبع خطوات» وهى: 

-١‏ اختيار موضو ع البحث وصياغة عنوانه 

-١‏ عمل مخطط أو مشرو ع البحث 

لا حخصر مصادر البحث 

غ+- جمع المادة العلمية 

ه- صياغة البحث وانتقاء المعلومات 

1- وضع الهوامش والتذييللات 

1/7 التنظيم العام للبحث. 

وسَنفصل القول فيها على النحوالتالى : 


الخطة الأودى 
اختيار موضوع البحث وصياغة عنوانه : 
تعد خطوة تحديد موضوع البحث من أهم الخطوات 
فى البحثء ومسئولية اختيار موضوع البحث تقع على عاتق 
الطالب الباحث نفسه؛ ويجب على الطالب قبل اختيار الموضوع 
أن يتأكد من الموضوعات التى سبق بحثهاء حتى لايكرر عملا قد 
سبق إليه غيره بالبحث إلا إذا كان قد مضى على الموضوع 
السابق أكثر من عشر سنواتء لأن فى الغالب لابد أن يكون قد 


7ن قله ”تاف ”فد "لد "قد ”اند لان د ”لفك الف 177ذ.. انلك 17 "قف تناد تناد الل النل. "قفد اند :افد ”7ن "لاد "للد "لد "لالد “ادإ "لالد افد "ند “(تا "قار "نار لاد ”الار#لد"قف."اتقار الا فاه " 





4 


+ 4137 "افد ”القند لاد افد '#لند اند “نك 15د نهد 2137 137 ."نا 7ل "تند "اد اند تلد ”افد “كلتف تله لاد ثلا تك “ال تلد “تلك الله ”لل "انق “اند “اند "اده “تتند. الك ' 


.جد معلومات عن ذلك الموضوع لم تشتملها الدراسة 


ااسابقة. 


الطرق التى نساعد على الاختبار السليم 

١‏ - استعادة الماضى العلمى للباحث» واستعراض 
دراسته السابقة» فيتذ كر موضوعامن الموضوعات كان قد 
استهواه؛ وتمنى أن يكتب فيه فى يوم من الأيام. 

؟- الدراسة الجادة فى الكتب المتخصّصة. 

- الرجوع إلى الأساتذة المتخصصين:؛ حيث أن 
لدى كثيرمنهم موضوعاتٍ جادةٌ يحتاج إليها من يجليها بالكتابة 
ا 

معايير اخشيار الموضوع 

-١‏ الابتكار والجدة فى الموضوع وتجنب التكرار. 

الك رلوضيز فى السدرودو بجيف كرك 
مجال البحث محددًا وواضحًا. 

- توفير المصادر والمراجع التى يمكن عن طريقها 
وفرة المعلومات والبيانات اللازمة للبحث . 

صبياغه عنوان البحث 

ويشترط فى صياغة العنوان الجيد ما يلى : 

-١‏ أن يفهم من العنوان حدود الموضوع وأبعاده. 

- أن يكون العنوان ذا طابع علمى» وبعيدا عن 
العبارات الدعائية الجذابة. 
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7- أن لايكون طويلا مملا. 

- أن لايكون قصيرا مخلا. 

« - أن يكون واضحاء وأن لايكون غامضًا يدعو إلى 
الحيرة وانتسازؤل. 


الخطة الثانيية 
عمل مخطط أومشروع البحث 
رخطه البحث) 

الخطوة الثانية من خطوات البحث هى : عباالمخطط 
الذى يسير عليه الباحث فى بحثهء وقبل البدء فى كتابة البحث 
لابد من وضع خطة كاملةءهى فى الحقيقة» رسم عام لهيكل 
البحث وتحديد معالمه» وكل بحث لابد من تقسيمه إلى عدد من 
العناصر المناسبة لكى يتمكن الباحث من معالجة كل عنصر و 
يكون بحثه بعمق وشمولء وإن إبراز البحث فى عناصر و خطوط 
رئيسية منسقة سيساعد على معالجة الموضوع ودراسته بطريقة 
هادئة وتفكير منظم سليم. 

وعلى أى حال يقوم الباحث بوضع تصميم أومشروع 
تمهيدى للبحث وهو يضم بشكل عام عدة أمور» منها : 

-١‏ المقدمة: وهى فى حد ذاتها شرح وتوضيح لعنوان 
البحث وخخطته؛ والمنهج أوالطريقة المتبعة فيه وشرح الألفاظ 
والاصطلاحات التى سيد كرها الباحث» وعرض سريع لموضوع 


الوحت و امسن 
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؟ - ثم تأتى بعد ذلك الأبواب المختلفة» وتقسم 
الأ.واب إلى فصولء والفصول إلى مباحثء والمباحث إلى 
.طالب - إن لَزم الأمر- ' 

- ثم تأتى بعد ذلك ”الخاتمة“ التى ستعرض لنا 
١.نائج‏ التى توصل إليها الباحث ويلخص مامرٌ بأسلوب سهل 
.اب بسيط. 

4- ثم تأتى الملاحق والخرائط والجداول. 

ه- وأخيرا تأتى لائحة المصادر والمراجع والفهارس 
الأخرى. 

تنبيه : أن هذا التبويب لن يكون نهائيا إلا فيما بعد 
نعمق الباحث فى الكتابة» على أنه قد يطرأ على مخطط البحث 
بعض التبديل والتغيير» إذ قديكتشف الباحث أثناء مطالعاته» 
و جمعه المادة العلمية بعض النواقص فيها ونحو ذلك» فيمكن أن 
يبدل فى خطة البحث وتبويبه» ولكن من المستحسن ألا يلجأ إلى 
ذلك إلا عند التأكد من أن التقسيم الجديد المقترح أفضل من 
القديم» و بعد أحذ موافقة أستاذه المشرف. 


الخطة الشالكة 
حصر مصادر البحت 1 
إن المصادر العلمية التى يعتمد عليها الباحث فى 
دراسته تعد من أهم المقاييس فى تقدير صحة البحث» وحودته» 
فإذا كانت المصادر معتمدة صادقة أو مخطوطات نادرة كان 
للبحث وزنه وقيمته العلمية. 
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وينلبعى ألا يختلط الأمر على طالب البحث فى معرفة / 
مدلول كلمة ”المصدر” فليس كل كتاب جديرًا بهذه التسمية / 
ومن نم يمسم علماءالبحث لبحث العلمى» والد راسات المنهجية» ٍ 
المصادر !! لى قفسمين : | 
ا 
1 - المصاد راة ساسية : 
هى أقدم مايحوى مادة عن موضوع ما"(١).‏ 
وبعيارة أخحرى هى الوثائق» والدر اسات الأولى» 
منقولة بالرواية» أومكتوبة بيد مؤلفين ثقات» أسهموافى تطور 
4 و تحريرمسائله» وتنقيح موضوعاته» أوعاشوا الأحداث 
والوقائع» أو كانوا طرفا مباشرا فيهاء أو كانوا هم الواسطة الرئيسية 
لنقل العلوم والمعارف السابقة للأجيال اللاحقة» صاحب كل ا 
فكرة جديدة يعد مصدرا فى مجالها. إٍ 
-كذلك يعد فى هذا القسم أيضا سجلات الدواوين 
الحكوميةء وماينشر 0 الكتاب بأقلامهم فى الدوريات العلمية» 
والصحف والمجلات» والآثار» والدساتير» والقوانين» والأفلام 
المصورة لمشاهد من الواقع» والتسجيلات الصوتية (0). 
ب - المصادر الشانوية : «مسراججع) 
1 
ظ ظ 
ٍ 
) 1 


وهى التى تعتمدفى مادتها العلمية أساسًا على 
المصادر الا ساسية الأولى» أوهوالكتاب الذى يستقى من غيره» 


./5 : البحوت الأربية : للخفاجى؛ ص‎ -١ 
؟ - انغر : 0]:11-61ذاناا!.‎ 
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فتعرض نها بانتحليل أو النقد أو التعليق» أو التلخيص» 
فالجامع الصحيح للبخارى وصحيح مسلم هما أصلان ومصدران 
فى الحديث بينماتعد كتب الأحاديث المختارة كالأرعين 
النووية من المراجع فى ذلك. 

وكذلك تاريخ الطبرى وسيرة ابن هشام كلها أصول 
و مصادر فى بابهاء وما اقتبس أو استمد منها مراجع فى بابه. 

قديفرق بين المصادر والمراجع من حيث أن المصدر 
(و0:ناه5) هو الكتاب الذى يمكن قراء ته من الأول إلى الآخر» 
ويبحث فى موضوع معين» ويشتمل على فرو ع وأجزاء متصلة 
بذلك الموضوع. 

.والمرجع: (861©:8066) هو كتاب يرجع إليه الباحث 
ليعلم عن جزء محدود من المعرفة» وغالبا مايشترك أكثر من 
مؤلف فى إتخحراجه مثل:القواميسء ودوائرالمعارف» 
والموسوعات؛ والجداول الأحصائية» والخرائط... وغيرها. 

ولهذا فالمرجحع لايمكن قراء ته من أوله إلى آخره 
لتعدد الموضوعات بداحله» و تعدد أقسامه: وضخحامة حجمه, 

والمشهور لدى الباحئين إطلاق بعضها على بعض. 


وسائل حصر المصادر أو وسائل 
التعرف على المصادر والمراجع 


١-اطمكتنان‏ البااحث من توافر المصادر للبحث 


الذى يقوم به. 
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؟ - التعرف على المصادر القديمة و المخطوطات 
التى لها صلة بموضوع بحثه. 


ا الرجوع إلى الموسوعات العلمية» ودوائر 
المعاراف عن هيئات علمية. 
؛ - الدوريات العلمية المتخصصة التى تهتم بنشر 


النتاج العلمى . 

- البحوث والرسائل الجامعية الصادرة عن 
الجامعات ومراكز البحوث العلمى. ٠‏ 

5- قوائم المصادر والمراجع المثبتة فى نهاية كل 
مصدر أومرجع اطلع عليه الباحث. 

/- فها رس المكتبات وبطاقاتهاء لاسيما المتخصصة 
فن موضواع يله 

8- أمناء المكتبات» فهم على علم تام غالبا يمكن 
على تقديم المعلومات بالتسهيلات من غيرهم. 

8- مشاورة الأساتذة المشرفين على البحوث. 

-٠‏ الاستفادة من الزملاء من تجاربهم السابقة 
وكذلك كل من له عناية» واهتمام بالبحث العلمى. 


الخطة الرابعة 
جمح المادة العلصسمية: 
وهى مرحلة التجميل الفعلى للبيانات لازمة للبحث» 
وقد تتضمن تسجيل الملاحظات أو إجراء المقابلات» أو توزيع 
الاستبانات أو الرجحوع إلى الوثائق والتقارير وغير ذلك. 
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وتعد عملية الجمع أدق مراحل البحث» وهى ردأ 
الجادة التى تحتاج إلى كثير من الجهد والوقتء ويتم بإحدى 
طرق ثلات: رسا ببضاع بعص البتحوث إلى الطرق الثلاك ار أ 
الطريقتين أو طريقة فقط» وهى : 
-١ ١‏ بالقراءة ٠‏ 
١‏ 137- بالسماع 
: *- بالملاحظة والتجربة. 
]| ١-القرادءوة:‏ 
ْ إذاعرف الباحث مايقرأ ومايدع» سهلت عليه هذه 
: المرحلة» واستطاع أن يتم بحثه فى المدة المحددة للانتهاء منه» 
وتكون القراءة باتبااع الآتى : 
1 أ- القراءة السريعة لاكتشاف مايتصل بموضوع 
ا ب- قصر القراء-ة فى هذه الفترة على المراجع 
١‏ والمصادر المتصلة بموضوع البحث. 
ٌ ج- الاعتماد على الفهارس الحديثة فى المكتبات 
أل ومراكز البحوث. : 
! د- تنظيم أوقات النشاط الذهنى» ليتسنى له فهم 
'] مايقرا. 

ه- قراءه الأبحاث الجديدة التى تنشر فى المجلات. 
/ و ينصح الطالب أن يقرأ عنوان الكتاب ومقدمته» 
|| ولائحة المحتويات فيه» وهذه العملية الأوّلية ستساعدك فى 
| التعرف على الموضوع وترتيب البحث وجمع المعلومات. 


ب ل ا 
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"- السماع : 
على الطالب أن يتحدث مع من له خبرة بهذه الدراسة» 
والحقيقة: أن السماع ومناقشة الأساتذة المتخصصين فى 
موضوع البحثء سيضيف إليه الكثير من ن المعلومات» والسماع 
طريقة طيبة كانت متبعة مع علماء المسلمين الكبار مع طلابهم» 
حتى أن بعض المؤلفير ين وضع لها شرو طا وقواعدء والجامع الأزهر 
- معقل العلومالإنسانية والدينية من ألف عام- كان شيوخه 
الاجم سس مره كدر 
أ- الاستبانة المكتبية : 


ش 
ظ 
5 
2 وهى عبارة عن إعداد قائمة من الأسئلة التى تتصل 


كد 
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بموضوع البحث وتوزيعها على مجموعة من العلماء» ممن لهم 
خحبرة ودراية بموضو ‏ الببحثء» عن علريق البريد أو أشخاص 
يعاونون الباحث فى توزيعهاء ويطلب منه الإجابة عليها. 
ب- الاستباتة الشفويةه : 
وهى عبارة بن إعداد قائمة بالأسئلة التى تتصل 
بموضوع البحث وعرضها على العلماء والأساتذه عن طريق 
ال انا اي وات الوازيةة امل قن الطريقة المكتبية» 
حيث أن الباحث يشرح الأسئلة غير الواضحة ويتلقى الآراء 
والمعلومات مشافهة. 
وهى طريقة يلجأ إليها كل باح مث مع رَوٌ ساء الأقسام 
العلميةء ومع الأمتافلة المشرفين» ومع أمناء المكتبات. 
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يفا 


وكثيرًا ما يخرج الباحث من هذه المقابلات بالمعلومات المفيدة 
التى تساهم مساهمة فعالة فى إعداد بحثه. 

ولكن انشيء المهم فى هذه الطريقة هو الإعداد الجيد 
للأسئلةوالإجابة عنهاء إما بالكتابة أو بالتسجيل على الأشرطة. 
؟- الملا حظة والشتصرية : (ارم/تاءا! 300 أمعمماءومعاع) 

المراد بالملاحظة : المشاهدة الدقيقة لمعرفة صفاتها 
وخواصها. 

وهدفها: الكشف عن بعض الحقائق التى يمكن 
ْ استخدامهاء لاستنباط معرفة جديدة» وتكون الملاحظة ناحجحة 

باتخاذ الاجراء ات التالية : 

أ- تحديد مجال الملاحظة وبيان مكانها وزمانها. 

ب- إعداد بطاقة الملاحظة لتسجيل المعلومات. 

ج- على الباحث ان يتأكد من صدق ملاحظته» 
وذلك عن طريق إعادة الملاحظة أكثرمن مرة وعلى فقرات 
| متباعدة. 

١‏ د- يجب أن يتم تسجيل الملاحظة بدون تأجيل» 
ب كى لاينسى بعض المظاهر الهامة. 

التجربة: 

يعنى الدلالة على الخبرة التى يكتسبها العالم» بتصحيح 
كراتس حي اراد ماري ( سطزت 
"الجديدة. 





عي اسمس ساد 
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صصص عد صصص سس سد تددس سدس سدس سس 
طرق تسجيل المعلومات 
أوتسجيل المادة العلصية 


هناك طريقتان مستخدمتان لتسجيل المعلومات. 
الأولى : هى طريقة استخدام الكراسات أو الملفات. 





الثانية : هى طريقة استخدام البطاقات. 


الطريقة الأولس : 

هى طريقة الكراسة الملف المقسم : 

يلجأ بعض الباحثين إلى استخدام ملف مقسم إلى 
أوراق مراعين فيه أن يكون من النوع الذى يمكن تحريك أوراقه 

انمض اراح جقل ان سئس نالك فوقو 

من الموضوعات بالإضافة إلى ملف يومى خاص فإذا أعاد إلى 

منزله قام بتوزيع الأوراق التى جمع فيها مادته العلمية فى ملف 
العمل اليومى على الملفات الخاصة بكل موضوع. 


ظ 

الطريقة الساشية : ظ 
وهى طريقة البطاقاتء هذه الطريقة طريقة عصرية | 
9 

1 

١ 

ٍْ 

أ 


1 





تسمح بأكبرقدر 125١“ه1/2اس‏ . م. وهذه البطاقات مريحة 
حداء وتوفر الكثيرمن وقت الباحث وجهده» وأن كثيرا 
الباحثين يفضلون هذه الطريقة» والباحث حر فى اختيار إحدى 
الطريقتين بالتجربة والممارسة . 
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ملا حظات فى جمع المادة العلصيه 


أيا كانت الطريقة التى يتبعها الباحث فى تسجيل 
المعلومات و جمع المادة العلمية» فإن عليه ملاحظة مايلى : 

-١‏ أن يكون جمع المادة العلمية على وجه واحد من 
الكراسة أو البطاقة. 

؟- أن يجتهد الباحث فى التدوين بالحبر وبحط 
واضح حتى لايعوقه. 

1- أن يكون ماينقله الباحث من الأفكار على الأغلب 
بأسلوبه هو وبطريقته هوء لا نقلا حرفا فقط حتى تتضح شخصيته 
فى بحثه. 

4 - على الباحث أن يسير فى بحثه منذ بدايته إلى 
نهايته بأسلوب واحد وطريقة واحدة. 

- أن يدون فى كل بطاقة» اسم المؤلف كاملا 
وعنوان الكتابء والجزء والصفحة:؛ وبيانات النشرء يعنى كل 
المعلومات اللازمة عن الكتاب كى يساعده عند الرجحو ع مرة 
أخرى لتكملة المعلومات كمايساعده وقت انتقاء المعلومات 
وتنظيم المصادر والمراجع. ش 

5- إذا بدأ الباحث عنوانًا جديدًا فعليه أن يستعمل 
بطاقة جديدة. 

/- إذا استخدم مصدرا من طبعة معينة» فعليه أن 


.تمر فى قراء ته إلى النهاية . 


”عق ”الل تكد اك اكد" اقفن “6ن الاك افد لتنا :"اك ند “كلثم ”قاد اتاد للف د افد ”الف "+اللد. تاد "قلف “اك 7ل “ذه “افر الأغ "اكلا 7الفف ”إل الام "لقا 17ل ققد "اند 217 "اتلك" 


,م 


0000م | 


ولايستعمل نظيره من طبعة أخرى» لأن رقم الصفحات 
فى كل طبعة يختلف عن السابقة واللاحقة» و لاحتمال التغيير فى 
المادة العلمية بين طبعة أخرى. 

4- إذا اضطر الباحث إلى الاستشهاد بنص أو بعبارة» 
يجب مراعاة قواعد الاقتباس. 

8- قد يخطر للباحث أثناء قراء ته أو نقله للمعلومات 
بعض الأفكار الطارئة أو الملاحظات القيمة التى لها علاقة 
بموضوع بحئه؛ فعليه تدوين الأفكار فى الحال وتسجيلها حوفا 
من النسيان؛ ويجب أن يفرق بين المعلومات التى يدونهاء وبين 
المعلومات التى يجربها ويسجلها فى سجل خاص. 

-٠‏ على الباحث أن يدون كل مايعتقد أن له صلة 
بمو صوعة 

-١‏ من المهم - أيضا - أن يتنبه الباحث إلى أن 
القراءة فن قائم بذاته» إذليس كل من قرأ استفادء فلا بد من أن 
يفهم تماما مايقرؤه. 

ومن المهم جدًا أن يتعلم الباحث فن القراءة السريعة 
وفن تقييم الكتابء فبعض الكتب يكفى أن تلقى نظرة سريعة 
عابرة» وبعضها الآخر أكثر أهمية» يحتاج إلى قراءة بعض 
الفصول قراءة حيدة» وهناك كتب أخرى» يجب أن تقرأ بدقة 
وإمعان. 

-١‏ يجب على الباحث أن يفطن إلى ضرورة عدم 
استطراده فى القراء 6. 
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مرحلة صياغة البحث ٍ 
أومرحلة انتقاء المعلومات 

إذااط م أن الباحث إِلْى أن اختياره مماجمعه أصبح 
حديرا بالكتابة فيه» كان عليه أن يبدأ فى كتابة بحثه مع مراعاة 
«ايلى : 

-١‏ أن يجمع أمامه المادة الخاصة بالموضوع الذى 
بكتباعته...» سواء كانت المادة مدونة فى بطاقات أو غيرهاء 
لم يعيد قراء تها بعد ترتيبها حسب جزئيات البحثء أو تبعا للخطة 
السابقة التى رسمها لبحثه. 

- أن يكون أسلوية سهالا مسلسلا بيدا منيناء خخاليًا 
ون الأخطاء الإملائية واللغوية والنحوية. 

؟- الشزاسه بآداب البحث اللعسلمى فى احترام رأى ظ 
الاخمرين» والبعد عن التهكم والعبارات السخرية والجدال الذى 
لاضرورة له؛ وأن تكون شخصيته ورأيه واضحافى كل 
٠ابقوله»‏ وعليه أن حا الماحايا فى امعريب والنقد. 

4 - على الباحث أن يفة يفتتح الفصل الذى يكتبه بمقدمة 
اوم لخصص لايزيد عن أربعة أسطر» لتوضيح القارئ خطة البحث 
0 واو لمر ل مر 

يختم الفصل بفقرة تبين ن أهم ماوصل إليه من 
نائج. 
- الباحث مطالب بتحمل هك ولية كل مايثبته فى 
بحنه؛ ومناقشة آراء الآخرين. 


ل و ل ل كا 
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الخطه السادسة 
وضح الحواشى والهوامش والتذييلات 


(5ع06مع,عم86 عأممامهس2) 
من الأمانة العلمية فى البحث: أن ينسب الباحث كل 
فكرة جاء بها فى البحث إلى المصدر الذى أحذها عنهء فإذا 


لم يتحل الباحث بالأمانة العلمية» فمن الأفضل له: أن يترك العمل 


حٍِ 


ا 

| العلمى 
2 ويقصد بالحواشى لهوامش والتذبيلات» مايكتب 
١‏ ول تست د ار ل 
بخط التوضيح, أن مابعده ليس من ضمن النص» وتكتب فى 
الحواشى إشارة إلى المرجع الذى الجقئ همنه» كماأنه يستفاد 
يانه ل 1 توضيح لبهم فى المتن أو اله لتعريف بِعَلَم أو قبيلة» أو مكان» 
3 قافو و نسبة شعر إلى قائله» أو الاحالة إلى نقطة سبق الحديث ١‏ 
0 لتجنب تكرارهاء ولكن الغالب مايسجل فى | 
شى شى مصادر البحث. 0 
!| 


طرق وضع الحواشى 
هناك ثلائة طرق لوضع الحواشى» هى كمايلى : 
00 
د صفحة هى: ان ا جاه نيلت 
تصرف القارئ بيسر وسهولة. 
اد ديك اللحث بابد (داعى إلى هاا اسفريق بن يكنب الح اشى بالخبط العادى- - أيضا- 


اح ار اج ناي ج0901 


اوذنا 


ومن سلبيات هذه الطريقة : 

الصعوبة فى ترك المسافة الكافية فى أسفل الصفحة 
! نابة الحواشى وتقديرمساحتهاء وخاصة أنها تحتاج إلى إعادة 
ا.اعة الورق بحروف أصغر من حروف المتن . 
الطريقة الشانية : 

وهى عبارة عن جمع الحواشى والإشارات فى نهاية 
“.ل فصل أو نهاية الموضوع؛ وإعطائها رقما متسلسلا داخل 
المصل الواحد أونهاية الموضوع. 
سلسبيات هذه الطريقة : 

صعوبة رجوع القارئ للحواشى عند قراء ته لكل 
٠‏ فحة فيقلب عدة صفحات للنظر فى الحواشى فى آخر الفصل 
:عا من سلبيات هذه الطريقة. 
الطريقة السالئة : 

وهى جمع الحواشى وتنظيمها فى نهاية البحث 
أو الكتابء موزعة على الفصول بترقيمات خاصة لكل فصلء أو 
مرقمة ترقيما متسلسلامن البداية إلى النهاية. 

(لاعلاقة لها بقائمة المصادر والمراجع الموجودة فى 
نهاية الكتاب). 
سلببات هذه الطريقة : 

صعوبة رجوع القارئ إلى المصادر فى هذه الطريقة 
كالسابقة» إضافة إلى صعوبة تغيير رقم المتسلسل لوحذف أو 
أضيف رقم حديد للقائمة. 
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البيانات التى يجب أن تشتمل عليها الحواشى 


يكتب نفس الرقم الذى كتبه فى المتن» ثم يتبعه 
بشرطة يأتى بعدها اسم المؤلف »١(‏ 
- ثم عنوان الكتاب واضحاء 
-ثم رقم طبعة الكتاب - إن لم تكن الأولى-» 
-ثم بيانات النشر : المكان - الناشر - تاريخ النشر» 
0 -ثميأتى رقم الجزء إن كان المصدر جزئا 
تائم كتانن: 
-ثم رقم الصفحة التى أخذمنها الفكرة هكذا. 
وإذا تكرر ذكر المصدر مباشرة» فلا داعى لذ كر كل 
البيانات السابقة» بل يكتفى فى المرة الثانية بعبارة ”نفس المصدر» ا 
ويذكر رقم الصفحة. ْ 
ْ 


جا 119111 


وإن فصل بينهما فاصل كأن يرد بينهما مصدر آسخر» 
فيذكر اسم المؤلف ثم يكتب عبارة ”المصدر السابق" مع رقم 
الصفحة بشرط أن لايكون لهذا المؤلف إلامصدر واحدء وإلا 
فلابد من ذ كر البيانات كاملة. 

مثال ذلك : 

-١‏ أحمد أنورعمر. المعنى الإجماعى للمكتبة. ط؟ا. 
القاهرة : مكتبة النهضة» 954١م‏ ص ١١‏ . 

#ت احمد انور عدن تقض المضدر:ض. :4 


ايه اباد ١ ١‏ - .مه وام نع . 


1 ولكن اتغالب يحدف أسم المزلف احتصارًا ولك الخيار. 


ْ 
١ 


٠‏ ”7النه لفق ."ققد ,”الفا د ”ناد "قفد .انفد ”#فقفد. "تاك انافاه .افد قفد ,للد ”لتلا #الذد ”اذ "الك .لد ”قفد ”ذا تفال ”قد "اند ”قفد انفد "الفذذ, 107/47 ”اا ”اتاد #الك د للد للف 1617 تلاك “اناد لق تقار افد لنت ,تققد اللند. قاد" 


و 


ا ‏ ج اإنا اا اف جنلالا رل اداهلكااااللتالرااالالا الاانااام الالك #711 


الخطة السابعة | 


السظيم العام للبحث 

أ والبحث فى شكل النهائى 
يعد التنظيمالنهائي للبحث وترتيب أجزائه والترقيم 
النهائى لسصفحاته من الأمورالأهمية القياسية» لذا فإنه عند مايتم 
السحث فمن المستحسن والحكمة والذوق : أن يخرج فى شكل 
وإذا كان رسالة علمية» فلابد أن يكتب بالآلة الكاتبة 
وبجلد تجليدا مناسبا وأن يكون الورق من نوع جيد وبحجم 
مو حد.,. 










مواد البحث على اساسها حسب الترتيب التالى : 


ا 
١‏ - صفخة العسوان : (ووده 1106) : 

صفحة العنوان هى الصفحة الأولى فى البحث» وعادة 
لاترقم هذه الصفحة فى التسلسل مع باقى الترقيم. 

وتشتمز هذه الصفحة على المعلومات الاتية : 

أ- 0 البحث أو الرسالة. 

سم المقدم. 

عو 0 رجة العلمية التى يرغب الطالب أن يحصل عليها. 

د -الجهة التعليمية أ والقسم. 

- اسم الجامعة. 

و اسم ال تفار التكتر فيه 

لخم 2 0 


"لاد ات قاد لالد .“تن 27ت.. "لت ”اناد اند لاد لأتفلء, "#لئة لتك الك (اللئل اد قاد 33 قر "افد ”الا ”شاد “قلفد لاد افد لات “كلل .22/7 "اناد 7ك "كلفد #تفا :افد “لل 7ناد. #تث "قاد لالد "لاد" 
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شروط الأئمة الستة 


إعداد الطالب 
عروة الوئقى الأندونيسى 
السنة الرابعة : أ/ه 
بحث هفاء لنيز درجة العائية "الليسانس " 
كلية'تحديث الشريف والدراسات الإسلامية 
الجامعة الإسلامية المديئة النبوية 


إشراف ؛: 
فضيلة الدكتور أنيس أحمد طاهر الأندونيسى - حفظه الله - 
العام الجامعى 
0489 ١0.؟:١اه-‏ 8998 ل.. ٠6م‏ 





المملكة العربية السعودية 
الحامعة الإسلامبة السدينة النبوية 
كلية 'اتحديث الشريف والدراسات الإسلامية 

شروط الأئمة الستة 

بحث مقدم لنيل درجة العالية ”الليسانس“ 
إعداد الطالب 
عروة الوئقى الأندونيسى 
السنة الرابعة : )/ه 
فضيلة الد كتور أنيس أحمد طاهر الأندو نيسى -حفظه الله - 
العام الجامعى 
11508-48ه ا 494١22-1..آم‏ 


ٍْ 
ظ 
0 
1 
ْ 
ظ 
/ 
٠‏ 
ٍْ 
ٍْ 
ظ 
| 
ظ 
| 
| 


ظ 


2000010 -- 





يضن 


" صفحه البسصطلة : 

تخص الصفحة الثانية - بعد صفحة العنوان - 
البسملة؛ حيث أنها شعار إسلامى يميز مؤلفات الحضارة 
الإإسلامية وعلومهاء بالإضافة إلى المعانى الروحية التى جاء ت 
بها الآثار النبوية الشريفة 0 إلا أنه يسمح أن يكتبها بداية صفحة 
المقدمة؛ ولك الخيار. 
"- اللمقد مه : 

مقدمة البحث هى مطلع الرسالة وواجبتها الأولى» 
تكن عقارها الفصل التنهيدى من نصرل ليحك فلايد أن دا 
فوية مشرقة» متسلسلة الأفكار» واضحة الأسلوب» متماسكة 
المعانى» تستميل القارئ» وتجذب انتباهه. 

والمفروض فى الباحث المسلم أن يبدأ المقدمة 
الحمد لله والثناء عليه» متبوعة بالصلاة والسلام على سيدنا 
وتتول الاامسيد ا وعلى أله وصحبه» فإنها ممايندب البدء 
بها فى كل عمل» لاسيما الأعمال العلمية. 

ومن الضرورى : أن تحتوى المقدمة على الأغراض 
والأفكار التالية : 

-١‏ عرض سريع لموضوع البحث وتحديده. 

ب- الإشارة إلى قبمة موضوع البحث وأهميته. 

حوب عار العو مو يعنى بيان ١‏ الا التى اد 
إلى الاهتمام بهذا الموضوع ع بالذات أو و الهدف من دراسته 


١‏ «روأه أبود'ود وابن ماجه فى سننهما والنسائى ى " كتاب عمل اليوم والليلة". 


“لقند للق تقد "تاد لد تند اد <تبر "لاه 5 "تلد لاف 457 لك "تخد “نفد ”در ”اند : لتر لد تقل ال اتا "الف اند "27د .تند ""لق. "كد ”افد "ان -فدر “انأ "كلف "7لا "ف "قار لآل ا ا 
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الأساسية لموضوعات البحث من أبوابه وقفصوله ... . 

ه- منهج البحث : أى تحديد المنهج الذى سلكه الباحث 
فى معالجة موضوعات البحثء وتوضيح المصطلحات والرموز التى 
جرى استعمالها تحلال عرض البحث. 


5 - صفحة الشكر والتقد بير : 

يصادف الباحث أثناء قيامه بالبحث عددا من الأشخاص 
و كئيرامن المراكز والهيئات التى قدمت له كثيرا من المساعدات ذات 
القبمة فى بحفه؛ وعلى أقل تقدير: أن يؤدى الباحث واجب الشكر 
لهولاء» فمن حقهم أن يعترف لهم بالعون الذى قدموه إليه. فيجب ذكر 
أسماء من ساعده أيا كانوا ويأتى على رأسهم أستاذه المشرف؛ إذ أنه 
رعى البحث وليدا حتى بلغ درجة النضج والاعتبار» ولاينسى أصحاب 
المراكزء والنفوذ فى مو سسته أوجامعته» إذلم يكن له دور حقيقى فى 
بذل العون العلمى دون جهودهم؛ وليرفع الطالب أسلوبا مختصرا من 
غير إفراط فى الشكر أو المدح؛ فكلما قصرٌ الشكر كان أكثر تأثيرالشناء » 
ولايذ كر فيه إلامن هو جدير حما بالتقدير. 

وورقة الشكر والتقدير تلى ورقة العنوان مباشرة» وقدتوضع 
بعد المقدمة - قبل صلب الموضوع أيضا - ولك الخيار - . 

ويكون عنوانها : "الشكر والتقدير“ أو”شكر وتقدير" أو 
”التقدير والاعترااف"... ٠.‏ 

تنبيه : قد يلاحظ فى بعض البحث ”التقديم أو 
التصدير“ وهو غير المقدمة التى تعدمن صلب الموضو ع» 


"نقد تاق اناد "لذن "للد تاقد "ال :"لقان تادر لاد :اندر لان لاد قد اده نقد . ".اند “لتك "اتاد .اند كل كاد حتت للا د ”لد “قاد "لالد 7أى "اند "الانا .فد :افك 17لا ".اند ”نكاد "لاله . 
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وينضمن التقديم الغرض من البحث والخلفية التاريخية للبحث؛ 
ومنذ ومتى بدأ الباحث الاهتمام ببحثه؛ إضافة إلى بعض البيانات 
ذات الطبيعة التنظيمية التى تنصل بالبحثء وربما شمل التصدير 
العلاقة بين البحث وبقية فرو ع التخصص . 


6- النص أو صميم المادة : 
نصوص الرسالة وموضوعاتها الرئيسة تبدأببداية 
اامقدمة» وبالإمكان أن تعد الفصل الأول من الرسالة» وتقود إلى 
«فطة المناقشة» ويلى المقدمة عرض للموضوع الأساسى بالحطة» 
أو الطريقة التى نهجها الباحث» ويجب أن يكون العرض علميا 
لميما متناسقا ومترابطاء على الأبواب ثم الفصولء ثم المباحث 
٠‏ 6 ضوعاتها الفرعية» مع مراعاة أن يبدأ كل باب بصفحة 
-1.بدة؛ و كذلك كل فصل يبدأ بصفحةجديدة. 
تقسيم البحث إلى أبواب» وفصول تعتمد على طبيعة 
1 حثء فكلمة ”باب“ تكتب عند ما توجد تقسيمات تندرج 
-مه فصول. ويكون البدء ب ”الباب الأول“ ثم يجئ فيه مباشرة 


ا.»رى تسيم الموضوع على أساس ”مطالب"“ فيقال : ”المطلب 

2 ا" "المطلب الثانى" الخ . وأحيانا إلى ”مباحث" وأحيانا إلى 
٠٠اءسا."»ويدخل‏ تحتها الأبواب» وتحت الأبواب الفصول. 

وبعض البحوث تحتاج إلى تقسيم النصوص فى 

٠م‏ ل الواحد إلى عدة أقسامء وتحت عناوين جانبية؛) بقصد 





ان دوك 
0 
1 


. ل 00 
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إلا أن ثمة شىء لابد من التنبيه عليه : أن استعمال مثل هذه 
التقسيمات لابد أن يتم بشكل واضح مرتب غير متحير دائما. 
وفى سبيل تنظيم هذه العملية يمكن استعمال الأبحاث أو الأنواع 
أو الأرقام أو الحروف الأبجدية. 
كتابتهامم بذاية السطر» وترك فراع بقدر ثلاث 
سنتمتر(280110618) فى أوله. 

إذا كان البحث مشتملا على موضوعات أقل من 
0 اتخجلم ا 3 |. 

بالإامكان أن يجعل لكل منها مايميزها بأن يكتب 


"- الخائتمة : 

الخاتمة هى الجزء النهائى فى نصوص الرسالة» وهى 
عبارة عن عرض سريع وموجز للمعلومات والحقائق والنكت التى 
تم التوصل إليهاء والجوانب التى يمكن الاستفادة من البحث 
فيهاء والنقاط التى لم يتسمكن تغطيتهاء فهى الانطباع الأخخير 
تحتاج إلى عناية شديدة فى ترتيب الأفكار» وجودة الصياغة» 
واختيار الجملء والعبارات» يحس القارئ من خلالها أنه وصل 
إلى نهاية البحث بطريقة طبيعية» متدرجة دون تكلف. 

إن القارئ مكث طويلا فى انتظار النتائج؛ ليحصل فى 
النهاية على شيء له قيمته وأهميته» والبحث كله لايغنى شيئا إذا 


”م اد قنك حلان الف ,تنفد افد فت ”لقان 'الكتثن :لاد "تقل دالتنزد ”لاف افد لقف انفد اتاد 357 “”تقدر “للد ”لاد “ند ”لالد 7ت للف “فار كلنكد يائو ؟جنكد :اتاد لفك ”كلف “تقد “افد "الله "اذه ”افك افد ,"اققاد لاد "/كف ققد "در " 
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د نقد لاد ال اند اند “#تاك القد “الل “اف ”قد ”نقد 1777 قل ”7ق ”قد "لقند نت “افد تالاه “6ل "؟لقد “إنن ”نالك ”قد ”اند 27د ”لد افد الل ”للد "لد “قفر تلك اد تال للد لد الال 0177" 


“للم تكن له نتيجة: أو نتائج لها قيمتها العلمية أو الفكرية؛ أو 
الاجتماعية. 













: الملاهق | وملحقات البحث‎ ٠ 

قد يحتاج الباحث إلى أن يضم بعض المواد العلمية 
التى ليست لها أهمية مباشرة بخطة البحث؛ إذ ان إدحالها فى 
صالي"التسنة وف طبوعانة يست انفظاعا فى سلف[ الأفكاة 
الإمكان. 
بكون ترقيمها ضمن ترقيم صفحات البحث مع مراعاة أن يبدأ كل 
هلحق بصفحة جحديدة. 

من هذه الملاحق : فهارس الآيات والأحاديث» 
والأعلام» والبلدانء والأماكنء والجداول» والخرائط» والوثائق 
والرسوم البيانية ووسائل الإيضاح... الخ. 
6- الفهارس : 

من الأمور الأساسية التى يقوم بها الباحث اللازمة 
والمساعدة للوصول ىن المسائل العلمية من البحث بسهولة» 
ومن الفهارس التى لابد منها فى كل بحث : 

أ- فهرس آيات القرآن الكريم 

جد رن عاد ريد 

ج- فهرس المصادر والمراجع 


0ك 
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ل سصديضينا 


ويختلف الفهرم باخختلاف الموضووء الذى يعالجه 
البحثء فإن كان البحث فى فقه السنة الأحاديث» عما الباحث 
فهرسنًا للأحاديث» مرتبا هجائيا. 

وإذا كان البحث فى علم الرحال أو فى مواد علوم 


د - فهرس الموضوعات. ظ 


الحديثء وضع الباحث فهرسا لأهم الأماكن والبلدان والرواة 
| المترحم لهم ونحو ذلك. 
ْ وإذا كان البحث فى الأدب العربى؛ عمل الباحث 
فهرسًا للقوافى وصد ور الأبيات. 

وإذا كان البحث فى التاريخ؛ وضع الباحث فهرسًا 
لأهم الحوادث التى ذكرت فيه» وهكذا فى بقية العلوم أو الفنون. 


تنظيم هذه الفهارس وترتيبها 


استشهد بها ور يكتب أمام كل آية اسم السورة التى توجادبها 
ورقم الصفحة التى وردت بها فى البحث. 

ويرتب هذا الفهرس إما بحسب ترتيب سور القرآن. 
(فإذا تكرر بعض الآيات من سورة واحدة» فترتب حسب ورودها 

فى السورة برقم الأية أوعلى ترتيب حروف الهجاء)» 

. و يرتب جميع الآيات الواردة فى البحث ترتيبا هجائيا 
بأوائل حروف الآيات. 

والترتيب الأول هو الشائع فى بحوث الدراسات 
الإإسلامية» والثانى هو الأسهل لاسيما للمبتدئين. 
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ب- فهرس الأحاديث والآثار: 

وهذاأيضا يكثر استعماله فى بحوث الدراسات 
الإسلامية حيث يكثر غالبا الاستشهاد بالأحاديث النبوية والآثار 
عن الصحابة -رضوان الله عليهم-» ويرتب هذا الفهرس هجائيا 
بأوائل الأحاديث مع ذكرراوى الحديثء وأمام كل حديث 
تذكر الصفحات التى وردبها. 


ج - فهرس الأعلام : 

كثيراماتتضمن البحوث ؛ خاصة الدراسات 
الإإسلامية» أسماء بعض الصحابة والتابعين والعلماء المشهورين 
أو الأئمة المفكرين» وللوصول إلى المعلومات الوافية عنهم؛ علينا 
أن نقلب صفحات المصدر صفحة صفحة» وهذا يتطلب جهدا 
ب.ظمون فهارس الأعلام الواردة فى البحثء ويرتبوها هجائيا. 

وأمام كل علمأرقامالصفحات التى وردبهاء 
و قاديكون هناك فهرس للأماكن أيضا يتلو فهرس الأعلام مباشرة. 


ده قائمة المصادر والسراجج : 

تعدهذه القائمة جزء ١!‏ لايتجزأ من البحث» ومكانها 
فى نهاية البحثء وتعتبر بالغة الأهمية» وهى تدل على دقة الباحث 
١‏ أمانته العلمية» إلى جانب أنها تسهل عمل الباحثين الذين يريدون 
«شابعة بعض النقاط التى أثارها فى بحثه» فيمكن أن نقول : إن 
اهاءه القيمة فائدتين أساسيتين : 


د ”قف ا لاد فد ”افد “اقالاه النف لالد قار للد ”لاد 77ل للد لتم "ان ”تف #الاد "اتلد ”لاد "اف ”لاه ”لقند “للد تلد "دادر تاد ”انلف "27د ”لقنا "القاف د “تند "لد اتاد "اتلك "اد اند اتقناد لالد 417" 
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-١‏ إكمال الصفة العلمية والوزن العلمى للبحث. 


؟ - تقديم مصادر إضافية لمن شاء أو أراد التوسع فى 
إحدى نقاط هذا البحث أو غيره. 


تنظيم قائمة المصادر والمراجع 

يأخذ تنظيم قائمة المصادر طرقا عديدة؛ أشهرها : 

-١‏ الشرتيب الهجائى حسب عناوينهاء وهذا أيسر 
وأسهل وأوفق طريقا بالنسبة للمصادر الكثيرة. 

- القرئيب الهجائى لأسماء المؤلفين مبدوئًا باسم 
الشهرة أو اللقب ثم الاسم؛ وهذا أحسن تنظيما بالنسبة للمصادر 
القليلة. 

تنبيه: إن غالبية الباحثين لايعدون فى الترتيب : الكنى 
(أبو-ابن) وكذلك ”ال“ التعريف» بل يسحتسبون فى الترتيب 
الحرف الأول للاسم الذى يليه مثاله: ”ابن القيم“ يرتب مع حرف 
القاف و "”أبونبيل" يرتب مع حرف النون. 

المعلورمات التى تتضمن هذه القائمة : 

ومن المهم: أن يراعى الباحث إعطاء معلومات كاملة 
عن كل مصدرء فيعطى اسم المؤلفء وعنوان الكتاب وبيان 
التأليف والتحقيق والطبعة وبيانات النشر. 

واقتى خالة اللدورياتةينة كرات كان الفتالء لهم 
عنوان المقالء ثم اسم الدورية (مجلة) ثم رقم المجلد والعدد 
والسنة» ثم رقم الصفحة التى بدأ بها المقال,إلتى انتهى إليها. 


“قد افد در تكد تاقد كد “الال لاق د "لالد '7لكد. لالد الك #اثنه. "ادر “لد "اند "للد "لاد تقد 8007 قر قد 57 تر ”اف “لاد اد اكد لد اله :تف ”لاد “القند :“ناد قاد التق تقد لالد "القند دالت 7ك 27 


6 
ممم لم20 
الأمثلة على قائمة المصادر والمراجحع : 
أكاقائفة المصناذ رسن ترتيك أسناء الم لك 
- ابن حجر العسقلانى : أحمد بن على بن محمد 
"الإصابة فى تمييز الصحابة“ تحقيق طه محمد الزينى) 
٠‏ الباز» مكة المكرمةرط ١4١5/7‏ 
؟- حسب ترتيب العناوين. 
الإصابة فى تمييز الصحابة» ابن حجر العسقلانى» 
«حفيق طه محمد الزينى. دار الباز مكة المكرمة» ط .١ 41١5/17‏ 
ل مقال فى دورية : 
وازن عبدة:ء الكتاب العربى وأزمنته» الندوة» 24 
ا,نطس ١94872‏ ص ه-7. 
ه - فهرس الموضوعات : 
عبارة عن قوائم مرتبة برؤوس الموضوعات والنظريات» 
, ع دكر أرقام الصفحات المتواجدة فيها للرجو ع عن طريقها إلى 
اها كنها فى الكتاب. 
تكسي :غعيارة "البات الأول“ أو "لناب النانئ" أو 
“المصل الأؤل“ ونحوها فى منتصف الصفحة» وتحت هذه العبارة 
, و صع العنوان العام لهذا الباب» وتستعمل فى كتابة العنوان 
دروف كبيرة نسببيا. 
ويحب أن يرتب بشكل جيد تبسرز أجزاء البحث | 
٠‏ «ماوين الفصول الرئيسية» ويدخل تحته كل التنسيمات الفرعية 
'لهامة التى يضمها البحثء وتذكر الصفحات بد'ية كل موضوع 


لقف 









١ 
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د "اكد "قت 77ل ”لق تقد ”لقف "لاد القن "قفد كتف ”تاقد ”القند لاد اك "اذاه 7 اد لد اتلك لالد ”تند ”لد "اتا ”تاد تقد للد انل ”للد اكد اتلد "ان "انك "اتلك "الله . اتفذد "لد "تنفد لالد انفد "للد "تتلا 77اكله ' 


الفصل الثانى: قواعد الإملاء 
الحروف التى تحذف عند الكتاية 


-١‏ حذف الألف من "ما" الاستفهاصية: 













تحذف الألف من ”ما“ الاستفهامية إذا سبقت بأحد 
حروف الجرٌ الشمانية : ”منء عن» فى» إلى» حتى» على» اللام» الباء" 
بشرط الاتصل بها "ذا" مثل : "فيم لم؛ بم؛ عمء مم» علام' إلام» 
حتام“. 

إذا تأملت الكلمات السابقةء لاحظت أنها مركبة من 
حرف جر و ”ما“ الاستفهامية» وأن الأصل فيها : ”فى ماءل ماء 
1000 إلى ماء حتى ما“» ولابدٌ أنك و جدت 
أن أَلِفٌ ”ما“ الاستفهامية قد حذفت فى كل منها لكونها طرفا. 

ولكن الاستفهام ب ”فيما ذ2 لماذاء بماذاء عماذاء 
مماذاء على ماذاء إلى ماذاء حتى ماذا“ فلم تحذف أُلِفٌ ”ما“ حيث 
جاء بعدها”ذا" فلم تكن طرفا. 

تنبيهان : 

-١‏ يلاحظ: أن ”عم ومع" قد قُلِبَتٌ نوناً "عن وم“ 
فيهما ميماًء وأُدٌغْمَنَا فى ”ميم“ ما الاستفهامية؛ إذا الأصل فيهما 
ترس كيان اواو 
الحاصل : تقلب النون من "عَنْ و مِن“ بميم إذا دخلا 


قفد #اللند: لاد "تاقد أنه 2777203702117 اتاد ”لالد "للك “لد #لفنه ,21507 “لالفاد ”الك الفا د ”لاد زد 7القد تلا دقان “7ف د ”قتف ”افد "تقاف :5ه 7القذر :لالد ر "اتاد افد “:إالد لخد ”تقد #الندد " 
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وك ” ]6 ل رم 5 5 م اه 5 ووء م كم 
على مو او ما الاستفهاميتين نع بدغع الميم فى ميم من" آر 
“كا مثل: عمن تبحث؟»؛ عم يتساء لون. وتحذدف الألف من “ا 


؟١-‏ تأمل فى (علام إلام» حتام) تلاحظ أن الألِفٌ 
البّيسَة فى كل حرف من أحرف الجر (على» إلى» حتى) لمارٌكَبَ 
مع (ما) الاستفهامية تغيرت صورة كتابتها من صورة الياء إلى 
صورة الألفي القائمة. 





)١( : التدريب‎ 

عيّن ”ما“ الاستفهامية فيما يأتى» وبيّن ماطرأ على 
آخرها من التغيّر : 

0- لؤعم يتساء لون #». رالب)‎ -١ 

- للإفيم أنت من ذكراها». (لنازعات-4) 

-٠‏ قوم لم تستعجلون بالسيئة قبل الحسنة». 
(النمل-415) 

؛ -للإفلينظر الإنسان مم ملق #». (الطارف-ه) 

و- عللام اخ فتمى؟ . 

5- حتام تلعبٌ؟ . 


/ا- إلام تَعْتَمِدُون؟. 


"ل 0ج حل لالطالا" 1" جلا" :1" :1" ل ٠31‏ ا ”.اا ل ا ”.ا ل" نك" .1 1 :1151 .511311 31301 


١‏ - يُمهدٌ الطلابث بطرح نادريبات وأسئلة منتوعة بأداة الاستفهام "ما“ ثم يطلب إد حال 
حروف الحرّ علبها و كتابة بعضها. .. وهكذا يمهد فى سائر الدروس الأنبة. 


د ”ققد تققد 7ن "تقد ”اقل ,تك فد ”لقند "لزن الف د "لنت "#ألك.,”القد تنفد قفد _#القلد اناد “لخد قثا اتاد ”الند قاد ”الك "تاد الال “تادر اماد 17نزد ”تك الى "اد 7ققلد الف ,ؤلند ”ال د “قث ”اخنادد ”انفد ”بان ”قفد اناد ,”اند قله 150" 





.4 
-١‏ حذف الآلف من كلدمة "اسم ". ّ 
فا بن كلمة "ا سم“ إذا كان ذلاك ا 

شى 0 : بم الله الرحمن الرحيم. | 

أما إذا قلت : باسم | الله فقط فإن الألف لاتحدذف 
؟- حذف الألف من كلمة "ايين": 

تحدفت الفن ”ان ن" إذا وقعت بين علمين» ولم تقع أول 
السطره» مشل ”محمد بن عبد الله - ره ,على بن أبى طالب 
رضى الله عنه -. وريد بن ثابت -رضى الله عنه-. 
4- حذف الألف من "ال": 

تحذف الألف ال" إذا تهالام الجر» مثل 
ا دام 
تحذف الألف كذلك من الكلمات الآتية 

الر حمنءهذا هذان» أولتك» اسار لتم “لكن» 
اخ هؤلاء؛ 

فإن أصلها : الرحمن اطذاء هذانء أو لآئك» السموات» 
:اش لكنء لكنّء هؤلاء. 


-١‏ تزاد الألف ف فى كلمة ماثة مفردةٌ أومركبة» مثل: 
مائة» مائتين» ثلاثمائة» أربعمائة 2 

ا - تزاد الألف بعد واو الجمع؛ مثل : 
نصرواءدرسواء كتبواء لم يحضروء اذهبوا إلى 


١ 
ظ‎ 
الحروف التى تزاد عند الكتابة ظ‎ 
ٍْ 


شق ل سنطا» تت لاد “اند القن الا ”للد اتلاا رانك اققلد ”انان .”ال د “157 7الف د ”الف .”نفك “7الك "كفك الف "اناد “اند "لالد “انق “تف ”د “ذاذر لفك "7 “تكد ”لد اند اتاد الأ "اند ”فر «تتت. اده" 


م6٠‎ 


أما إذا لم تكن الواو واو الجمع؛ فلاتزاد الألف بعدهاء ' 
مثل : نبيل يدعو ربهء والمجتهد يعلو قدره؛ فإنها ليست واو 
الجمع بل هى من مادة هذه الكلمة. 

1 - تزاد واو فى : 

أولى» أولاءء أولئك. 

5 - كذلك تزاد واو فى : 

"عمرو مرو فى خخالة الرقع والجرزلاني جالة التصصي) 
وذلك للتفريق بين ”عَمرو "و "عمر". 

"لاداعى إلى التدريب - إن شاء الله - بل يحتاج إلى 
حفظيا". 


وصل بعص الكلمات ب م" 

يوصل الحرفٌ ”ما“ بأواخر مجموعة من الكلمات؛ 

تور ةط لعاء فلماء اماء انهاه كاضاء لكمة لبجها لعلماة كردماء 
أيشماء ريئضاء كيفها» حيثماء يتما كلماة لاسيماء ريماء كيماء 
فإن كل كلمة منتهية بحرف ”ما" وأنها مركبة من 

: ”ما“ والكلمة التى قبلها. أَعِدٍ النظر فى ”طالما وقلّما"“ 
تجذهمافعلينءهما"طال وقل" اتصلت بهما الحرف ”ما“ 
و”أنماء كأنماء ... لعلما“حروف ناسخة ناصبة اتصلت بها ”ما". 
و”حيئما" أينماء ريْنْمًا" ظروف» أصلهاء ”حيث» أين» رَيْثْ" | 
فاتصلت بها "ما" . 
لواش و ميب سج ل 

لاسيما" . ْ 
ا 


اناد "تققد "افد القند "انفد 'القا “.لتقل "قفد ,الك لفك "7افد "اكد "نار "لد افد "الا "اتاد "تلد تاد ."تلك 217 قط “0نف كت "لد ”لد تك قتا اد اند "تنفد "انفد لاد ”0ف “اناد "لاد تنفد "تبر الايد 7ك :1017" 
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0000000000 

و"ربماء كيماء كما“ م ركبة من الحروف "“رب. كىئ» 
وكافت العشبيه“ اتضلت .بها "مأ" 

ومثلهافى الوصل : ”عمّاء ممّاءفيما“ مركبة من 
حروف الجر ”عن ممن» فى" و”ما“ ولكن تحذف أُلِفُ ”ما“ 
الاستفهامية حينئذ» كما سبق فى الدرس الأول. 

التدريب : 

عَيْنَ الكلمات التى اتصلت فى آخرها ”ما“: 

ا ٠‏ (البقرة-98١1)‏ 
- «إأينما تكونوا يُدرككم الموت#. (لنساء-مبم 
-9ربما يودٌ الذين كفروالوكانوا مسلمين». 


؛ - لإقل إنما أنا بشر مثلكم يوحئ إلى أنما إلهُكم إله 
واحدك. (الكهف-١١1)‏ 

-٠‏ قلما يُجودٌ البخيل. 

1 - جد فى دراستك كيما تنجح. 

- انتظرنى رَيْكما أنْهِىَ عَمَلى . 


(الحجر - ؟) 


كنايه بعض الكلمات مرخيه 
تكتب بعض الكلمات مركبة من كلمتين» أو أكثر» وهى: 
-١‏ الأعداد من ثلاثة إلى تسعة إذا رَكبّتٌ مع مائة» 
نحو : "للاثماثة» فهى مركبة من العددين ”ثلاث ومائة». 
-١‏ الظروف”عند» وحينٌ» ووقتٌ » و ساعة؛ ويوم. 
إذا وَلِيَها الظرف المُنَوَنُ ”إذ"» نحو : عندئل» رحينئظٍ» ووقتئذٍ» 


لل 


ع لذ تند 17 اناد "اتلك اثلث ,”تالف ”تافر ,للك .ان :7لئك ."لقان اتاد 7القن.ااظا+ففد. “”اتقتد. “اند ادر "انالك 7ل #الند ”لد ”انلف ”تقر ”اند ”7لند 41077 .افد "تقلك., “لاد "نقد "تقاف “تال "اد “اتلد "القند "اتاد الك :اتلد “تنفد 7القاد. " 


فنك 


وساعتئذء ويومكذدء كلهامر كبة من الظرفين : عند» و إذ المنون» 
وحين وإد... 00 

331 الحروف ”الاء إلاء ليلا ولكيلا". 

فإن «أيه» كي 1 دان الناصبة ولا النافية» 

و « ايا رك من ”إن الشرطية ولاالنافية“ 

”و ليلة» م ركبة فق ”لام الجر وأن الناصبة ولاالنافية“ 

”كيال م ركبة من ”لام التعليل وك ولا النافية“. 

4- ”حبذا"“ المركبة من الفعل ان واسم 
إشارة ا 

م ”حروف الجر“ (فى؛ مسن» عن) المتصلة 5 من“ 
الموصولة أو الاستفهامية» نحو : ”فيمن" مركبة من حرف الجر 
”فى" والاسم الموصول ”من"“. 

وهكذا فى قولنا: عرفت عمن تسأل؟ ”و“ ”علمت من 
استعرت الكتاب و٠‏ ”وفيمن تفك ؟ ”وعمن ل '"وممن 
أحذت الكتاب“؟. 
وهو أسماء الأعلام المركبة تركيبا مزحياء كَحَصْرَمُوتٌ» وبِعلَبَّك 
ومُعْدٍ يكربٌوسيبويه. 

عَيّن الكلمات المركبة فيما يأتى : 

ل رمو د ع بوسر امود زاج 

- «لكيلا تَأْسُوًا على مافاتكم». (الحديد-؟؟5) 

#_ ع ألا هاون بالديت“ 

غ- إلا تنصروه فد نصره الله نإ . والتوية- . 0( 


د قا لد “افادد_/إلقا 7د ”لقند الاك ”انفد "لفان لفك الى ,الف تلن لفك "لد .قد فاد. “!اند "الك انق ,”لك ,انف ”تنك تاتف لالد “افد ”نافد "ققد ]ال ".لأف ,”اتلد .اتلد اللاد: الك .”الا ”اقاق, "تقد "افد لاز “للد اتاد ' 
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10ص 


الهمزة فى أول الكلمة 

الهمزة فى أول الكلمة نوعان : 

أ- همزة وصل : وهى التى ينطق بها فى بدء الكلام 
وتسقط أثناء وصله بما قبله 0 . 


ب- همزة قطع : وهى التى ينطق بها فى بدء الكلام 


مواضع همزة الوصل 
أ- الفعل الماضى الخماسى والسداسىء (الثلاثى 
ا »ومصدرهما. 0 
ى الأبواب التالية : افتعال - اجتنئابء استفعال - استنصار» 
ا يتن : وافعلال- احمرار “وافعيلال-زادهيسام» 
وافعيعال - اخشيشانء وافعوال - احلواذ, وافعلال- اقشعرار ٍ 
وافعنلال - ابرنشاق. ا 
نيه 16 الدا رربو ىواعد كل 
الأبواب همزة وصل؛ مثل : 
إجُشَنبَ» اجْتَنِبُ» اجتناب وَاسْتَعَنَ» إسْتَعِن» إستعانة. 
ب- ل 0 لى» مشل : «إفاذ كرونى 
ا واشكروا لى ). ولبقرة-1د1) 
15 


0 من 'لمتحدلين ولع وكوك يارد كاج أل همزة الورصا ل نم بنطلقوت الهمزةء 
هاا 0 كبير» ففى الكلا 8 أمتمال أوأثناء ١‏ الكلام 000 الو صل داثماء فلاشول 
المدرسه واقما على زرت ويد عا بألف المدرسة بل نقون 


5 07 الهمزة. 
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اا ب ب باااا0ي0ا0ة0ة0606ة0ة0ة0ة000مماماا رح ب بباااااباي0ا0ا06ا0ا0ة0ة0ا0ة0ة0ة0ا0ة0ا0606060ااااا0ا06060ا0 0 


ج- ”ال“ التعريفية» مثل : 9#إن الإنسان لفى خسرك / 
(العصر-5). و على الناس يستو فون © (المطففين - .)١‏ 

د- بعض الأسماء المسموعة من العرب» وهى : ابن» 
ْ 
ْ 
1 


ابنة» أبنم» أسم» القت ائنان» ائنتان» اثنين» اتنتير: ( امرّؤء امرئ» امرّأء 
امرأة» يمن ؛ايم» ال- الموصولة- ٠.‏ 


مواضع همزة القطع : 

أ- الفعل الماضى الرباعى» والأمر منه» ومصدره. مثل : 
أكرْم» أكرِم» إكرّام» وأنْصَفَء أُنْصِفُء إنصاف. 

ب- الحروف كلها ماعدا ”ال“ التى للتعريف» مثل : إن» 
ألا إلى... . 

ج- الأسماء كلها ماعدا المصادر الخماسية 
والسداسية» وعدة الأسماء المسموعة من العرب. (المذكورة آنفا 
فى مواضع همزة الوصل). 

د- جميع همزة المتكلم فى الأفعال» مثل: أنصرٌ» 


طريقة كتابة همزة القطع والوصل فى أوَل الكلمة 
١-تكتب‏ همزة القطع ألفا مهموزة» فتكتب فوق 
الألف إذا كانت مفتوحة أو مضمومة؛ مثل؛ ألوان وأذن. 
وتكتنك تحت الألق إذا كانت مكسورة: مكل : إن» 


ااا لاا اااااالاالاالا اا ا ل ل ل ل ل ا اا ا 


إبراهيم. 


لسسع 


#تفدد اد “ققد اتلد "اتاد ده 15د تدر لاد “للد “لاد <تتقاد لاد كلك "تقد الاافد. تند ”للد اناد للثند اتاد "تند قازر 7ف قفد ,”فد “قاد ”افك "اند "تف :تكد "القند 7ف “افد تاتف “اتلد ”قد "قفد 737 ”لالد "اناد ”افد الال لاد ' 
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هٍ 5 3 / 8 ا : , 0 
فمن الخطلا: لا وصم الهمزة مع الألف إذ كانت 











ا - وأما همزة الوصل فتكتب ألفا مجردة عن ا لهمزة 
دائماء مثل : اعلمء الزمان» ابن» انصر. 


فمن الخطأ الشائع: وضعالهمزة على هذه الألف. 
تنبيه * تعد الهمزة من كونها أول الكلمة ولوسبقها 
بحرف من حروف المعانى الآتية: 


وهى سممسم * نالمضارعة» ال» الو واوء الفاءء باء الجر» 


وتاؤم ولامهءو كافهءه ولام التعليل» ولام اله لسسم » وأمثلتها على ظ 
ا 
0 


0 سأذ 0 الأيام» و ألم فإنىء بإيجازء تاللهء لأبنائه» 


000 همزة وصلء لكنها 
مسبوقة بحرف من حروف المعانىء و بالتأمل فى هذه الكلمات 
نرى أن الهمزة لم تتغيّر صورتها بهذه الحروف. 

يسُتثْنئْ من القاعدة المذكورة بعض الأحوال» منها: 


١-إذاد‏ حلت خمره ة الاستفهام على همزة قطع أ 
وصلء فتكتب الهمزة حسب التالى : 


أ-إذاد حلت همزة الاستفهام على كلمة مبدو»ة 


كه 


بهمزة قطعء ركنت همزة القطع على حرف من بجنس حركتهاء 
مثل : أو لبفكم؟ أ أنت؟ أتتكه؟. 
وإذا نظرنا إلى طريقة كتابة هذه الكلمات قبل دخحول 
همزة الاستفهام عليهاء وجدنا أنها كانت تكتب هكذا : "أنبلكم: 
إنكمء أنت» فبعد دخحول همزة الاستفهام عليها تكتب على حرف 
وكلمة”أتت" كتبدت همرتها على ألف لأنهنا 
وكلمة "أننكم“ كتبت همزتها على نبرة (الياء) لأنها 
مكسورة. 


ب - وإذا د حملت همزة الاستفهام على كلمة مبدوءة 
بهمزه وصل» ب حذفت همزه الوصل» مثل : قوله تعالى : ”أصطفى 
البنات على البنين؟" أصله ”أ إصطفى البنات...“ 


1 
1 
1 
1 
1 
1 
1 
9 
١‏ 
1 
1 
ا 
ا 
1 
١1‏ 
1 
1 
ا 
ا 
, 
1 
1 
: 
ا 
١‏ 
ا 
1 
1 
1 
1 
1 
1 
1 
1 
ا 
1 
1 
1 
ا 
1 
0 7 0 “6 
ومثل قولك : ا شتريت كذا أصله ”أ اشتريت كذا"“. 1 
1 
1 
1 
1 
1 
1 
1 
1 
١‏ 
1 
1 
1 
ا 
١‏ 


) 
1 
ٍ 
) 
ٍْ 
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لاه 


ا 
الضشصزة فى وسط الكلمه 
-١‏ كنابة الهصزة على الألف فى وسط الكلمة: 

ترسم الهمزة المتوسطة على الألف فى المواضع الآنية: 

0 
رأيت» وتأملت. أن الهمزة فيهما مفتوحة وأن الحرف الذى قبلها 
مفتوح أيضاء فكتبت الهمزة على الألف 

ب- إذا كانت الهمزة مفتوحة بعد حرف صحيح 
ساكنء مثل : اشأل» وتَسُألون. أن الهمزة فيهما وقعت مفتوحة: 
ولكن الحرف الذى قبلها ليس مفتو ًا بل صحيحًا ساكناء ومع 
ذلك كتبت الهمزة على الألف أيضا. 

ا زة ساكنة بعد حرف مفتو ح» مثل : 
امتلأات. ورأس. أن الهمزة فيهما ساكنة» ولكنها كتبت على 
الألفء لأن هذه الهمزة الساكنة وقعت بعد حرف مفتوح. 

ٍ 


"- كتابة الصميزة علس واوفى وسط الكلمة: 


ظ 
ترسم الهمزة على واو فى وسط الكلمة فيما يلى : | 

آ - إذا كان ماقبل الهمزة مضموماء والهمزة مفتوحة» / 

نحو : فؤادهء يو دى, يو ازرء يُوَذْنَ. ل 
58 


أوكانت الهمزة مضمومة: نحو : شوؤنء م 2 : 


أو كانت ساكنة: نحو مد موه لد رز 


0200ا0ة0ة0ة0ةا0ةا0206ة0ا0ةا0 رم م م مر يم مم م مم 1 ممم ممم ممم ممم مم مك 


ممه 


م ب بااااااااااااااةا0ا0ا060606060ا00060606090909060 مك 


ٍ 


ب ب - إذا كانت ال لهمزة مضمومة وقبلها فتح» لحو : 


0000 » نحو : تلم أرَؤّس 
أو ألف مدء نحو : رداؤهء خلطاؤه. 


"- الهشمزة على الياء فى وسط الكلمة: 


ترسم الهمزة المتوسطة على الياء فبما 

أ- إذا كسرت الهمزة المتوسطة أ و كسرماقبلها» نحو 
ملتجبين؛ سَيْل» تطمين ا ل من 
هذه الكلمات مك سمورة متو سعلةءفكتبت اكوم على اليا 

ولحو : الناشئة شكة» هاوئاء سيقة.بفْسَ ل» أهيئكمء أن الهمزة 
فى كل قو لكانيا حدمت بط مانام بيكس 1 ل كيت 
الهمزة على الياء» (مع قطع النظر إلى حركة الهمزة سواء كانت 
مفتوحة أو ساكنة أومضمومة) . 

ب- إذا كانت الهمرة المتوسطة مفتوحة بعد ياء 
ساكنة؛ نحو : مليئة» دفيئة . 

ان فى كل منها همزة متوسطة وقعت مفتوحة» تقتضى 
القاعدة السابقة أن تكتب الهمزة على الألفء نكنها كتبت على 

اج إذا كانت الهمزة المتوسطة مصّمومة بعد ياء 

وردت بده فيهما مضمومة و تقتضى القاعدة 
السابقة أن تكتب الهمزة على الواو» لكنها كتبت على الياء 
لرقوغعها بعد ياء ساكنة -- فتأمل- . 


د ”قاقد لاقف لد لاد لالد 7.27 افد لد ولد انض انفد ,"لتك "تفلك القلذد, لد "تند "قفد ققد "تانل. .لاد '”#االد.: ”لد ”قد "القذدد "اند لظ 6ن “#الد, القند 7ن الاللد :"لالد "لذ ”#افد. "اند الف جار "انفد "كاد "انام لد ,لد " 


اج اا 013 الوا 106 


١ وتم‎ 


كن 


+ - الهمزة المفردة فى وسط الكلمة. 

تكتب الهمزة المتوسطة مفردة على السطرء فيما يلى: 

أ- إذا وقعت همزة المتوسطة مفتوحة بعد ألف» أو 
بعد واو ساكنة أو بعد واو مشدّدةَ مفتوحةء نحو: يتساءل» 
كفاءة أبناء هم وقعت الهمزة مفتوحة بعد ألف مدء فكتبت 
همزتها مفردة (على السطر). ونحو: مَرُوُءَة» تَوْءَم» وقعت 
همزتهمامفتوحة بعد واو ساكنة» وق دكتبت الهمزة -أيضا- 
مفردة (على السطر). ونحو بوّءهم» جائت الهمزة بعد واو 
مشدّدة مفتوحة» فكتبت كذلك مفردة (على السطر). 

ب - إذا وقععت الهمزة الكرييطة تعتكرة بعد 
واو ساكنة أومشدّدة مفتوحة» نحو : يسُوُءُ ه؛ ضُوْءُ ه» فى كل 
منهماهمزة متوسطة جاء ت مضمومة بعد واو ساكنة » فكتبت 
مفردة.ونحو : مُتَبَوّءُ هم» وقعت الهمزة مضمومة بعد واو مشدَّدة 
مفتو حة؛ فكتبت مفردة على السطر. 

التدريب : 

بين السبب فى كتابة الهمزة المتوسطة على الوضعم 
الذى تراه فى الأمثلة التالية : 

١-#كم‏ من فئة قليلة غلبت فئة كثيرة بإذن الله 
(البقرة-149١).‏ ' 

؟- ”من كان يؤمن باللّه واليوم الآخر» فلايؤذى جاره 
ومن كان يؤمن بالله واليوم الآخر» فليقل خيرًا أو ليصمت“ (1). 


-١‏ (بخارى 40 ١٠١-ملم )53/1١‏ ا 


ل ل ا 


0 


ااا أذ 
7- كفر النعمة لُوّم؛ وصحبة الأحمق شُوم. 
4- رب رمات روات 
- - أدب !! لمرأة مذهبها لاذنهيها. 
7 دمن طاب هشو 3» لحسمر" در 5 


ِ ظ 
1 
ظ ٍْ 
| 
“" - لايمل الجالس فيئها. ا 
8 - مجيئه صعب . ٍْ 
3 ك.هنة ابوت الأسلايية. 
-١١‏ تستقبلا لصّنه لضيوف بفرح وهناءة» ونجدة 
/ 
ا 
1 
1 
ْ 
ا 
/ 
ا 
' 
/ ا 
ا 
/ 
أب ْ 
١ 1‏ 
) ٍْ 
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ىإ 
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1 
1 
ا 
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ومروء ة» وقدم لهم طعامهم وغذاء هم. 
؟ ١-الكذب‏ والحيانة والدناءة أسباب الفساد. 


الهمزة فى آخر الكلمة 
(الهمزة المتطرفه 


: الهمزة فى أخرالكلمة بعد حرف متحرك‎ ١ 
إذاوقعت الهمزة فى آحرالكلمة بعد حرف متحركء‎ 
تكتب على حرف يناسب حركة الحرف الذى قبلها -.دون النظر‎ 
: إلى حركة الهمزة-» وذلك على النحو الآتى‎ 
أ - تكتب الهمزة على الألف إذا كان ماقبلها مفتوحاء‎ 
لع :بدأء ؛يتهيأء لجأء أقرأء كتبت الهمزة فيها على الألف أى‎ 


لى الى رف المناسب / بحر َك ا لحرف السابق» لان الحرف الى 


3 كل مفو 3 


0 11110115555 
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ب- تكتب الهمزة على الياء إذا كان ماقبلها 
مكسوراء نحو : امرئ» شاطئ» يستهز ئ» ألتجئ» كتبت الهمزة 
فيها على الياء» أى على الحرف المناسب لحركة الحرف السابق. 

جٍ- تكب الهاحرة. على الواو إذا كان ماقبلها 
مضموماء نحو :ْوَلَو يجو تباطؤ لو كتبت الهمز زة على الواو» 
أى على الحرف المناسب لحركة الحرف السابق» دون النظر إلى 
حركة الهمزة نفسها 


؟- الهشمزة فى آخر الكلمة بعد حرف ساكن: 
إذا حائت الهمزة فى آخر الكلمة بعد حرف ساكن» 
تكتب مفردة - على السطر -» لح ار الاي 
قبلهاء سواء كانت الهمزة وقعت بعد ألف مد ساكنةء» نحو: 
غناع» السماعء الماي الاسترنحاء. 
أو وقعت بعد واو ساكنة» نحو هُذُوَءِ 
أو وقعت بعد ياء ساكنة» نحو : شئ 
ٍْ 
إ 


أو وقعت بعد حرف صحيح ساكن» نحو : الدفء» 
البدع» بطء» عبع» رفعء. 


؟- الهمزة فى آخرالكلمة إذا توّنت ينون التصب: 
تلحق آخمرالأسماءعند نصبها ”ألف التنوين“ فإذا 
وقعت الهم زة فى آخر الاسم؛ تلحق ألف التنوين بعد الهمزة أيضاء 
نحو : : جز ا عبئا» » شيئا» 
لكنه إذا وقعت الهمزة (المتطرفة المفردة) بعد ألف»: 
فلاتكتب ألف تنوين النصبء نحو : بناء» رداءً» عشاءء هباء. 
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الألف اللسنة 

07 الألف اللينة هى الألف الساكنة التى قبلها فتحة» مثل : 
الف صالحة وسعادة وذا ولها. وهى قد تقع فى وسط الكلمة كما 
تمع فى آخر الكلمة وتوجد فى الحرف والاسم والفعل؛ وقد 
يختلف رسمها حسب وقوعهاء 

وإليك بعض المواقع منها : 
-١‏ الألف اللبينة فى وسط الكلمة: 

الألف اللينة إذا وقععت فى وسط الكلمة تكتب ألفاء 
سواء كان فى الاسم أو الفعل أو الحرف» وسواء كان أصليا أم 

8 عارضياء مثل : اهتمام» فعالة» تتراكم. 
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"- الألف اللينة فى آخر الكلمة (الألف اللينة المتطرفة). 
ترسم حسب التالى : 

صورة الألف دائماء كما تنطق» مثل : ألاء عداء لولاء لا كلاء هياء 

0 


ا ا اا ا ا اا 


ب- الألف الدينة المتطرفة فى الأسماء : 

-١ '‏ الألف اللينة المتطرفة فى الأسماء المبنية تبقى 
ألِْفهًا فى الكتابة ألا .كما تنطق» مثل : 'أناء هذا“ ويستثتى منها أربعٌ 
كلمات» وهى : أنى ومتى ولدى والألى» فتكتب ألفها على 
صورة الياء. 


2 2 
بي يبي بيب بي بيب بيب بيب ب بيبل ل 0:09 


لبي يي ييح دون | 
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؟-الألف اللينة المتطرفة فى الأسماء المعربة» 

فلها عاءة مواضع : 

* تكتب الألف اللينة فى آخخر الاسم الثلاثى المعرب 7 
”الفا“ إذا كان أصلها الواو» (ى مشل العصاء العلاء الحجاء الذراء 
| فإنها أسماء ثلاثية معربة انتهى "كل منها بألف لينة»كتبت ألقًا كما 
نطقناهاء وسبب ذلك أن أصل كل ألفي الواو. 

وأما إذا كان أصلها الياء» ١‏ فتكتب على صورة الياء» 
مثل : ”الهدى, التقى» السورىء فإنها أسماء ثلاثية معربة» انتهى 
"كل منها بألف لينة“ كتبت على صورة الياء» وسبب ذلك أن 
أصل كل ألفيٍ منها ياء. 

كلا تكتب الألف اللينة فى آخر الاسم المعرب الزائد 
عن ثلاثة أحرف على صورة الياء مطلقاء مثل : "العظمى» الوثقى» 
المصطفى» الأودئ: 1 

ويستشنى من ذلك ماكانت ألفها مسبوقة بياء فى غير 
العَلّمء مثل : ”السجاياء المزاياء الدنيا» أسماء معربة زائدة عن ثلاثة 
أحرف» منتهية بألف لينة» كتبت ألفها كما ننطقهاء وسبب ذلك 
أن ألفها مسبوقة بياء. 

وكذاليست هذه الألفاظ من العَلّم فإذا كانت الكلمة 
علماء فتكتب على صورة الياء- أيضا- سواء كانت مسبوقة بياء 






5 





١‏ سبأئى فى أحر المبحت مايعرف به الواوى واليائ إن شاء الله نعالى. 


1211110101111 1 1 111101111111 
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ا 1 الأعلام الأشخمية: المنتهية بألف لينة» الثلائية 0 
وغير الشلاثية» تكتب ألفها ألفا كما تنطقهاء » مثل : قهاء أباء طنعطا 
بنهاء روماء إسبانياء أو روباء فرنسا"“ . 

-أربعة أسماء استثنيت من هذه القاعدة» هى : موسى؛: 
عيسى» كسرىء بخارى » 

فتكتب ألفها على صورة الياء. 

ج- الألف الدينة المتطرفة فى الفعل : 

-١‏ الفعل الثلائى المختوم بألف لينة تكتب ألفه (ألِنَا) 
كما تنطقء إذا كان أصلها الواو» وتكتب على صورة ياء إذا كان 
أصلها الياء» مثل : غداء دعاء علاء عفاء أن الألف فى كل منها 
منقلبة عن الواو» فلذا كتبت على صورة الألف بخلاف رأى: 
برىء هوى» جرىء سعى؛ مشىء فإن الألف فى كل منها منقلبة 
عن الياء» فلذا كتبت على صورة الياء. 

؟ - الفعل الذى يزيد عن ثلاثة أحرف»ء ويكون 
مختوما بألف لينة» تكتب ألِفه على صورة ياء فى جميع الأحوال» 
مل : استولى» انقضى» انتهى؛ استرضى . 

ويستئنى من ذلك إذا كان الحرف الذى قبل الألف 
ياء» فتكتب الألِفٌ ألفاء مثل : أحياء أعيا. 


استخرج الأسماء والأفعال المنتهية بألف لينة من 
سورة الأعلى» والليل» وعبس ووالضحىء وبين السبب فى كتابتها 
على الوضع الذى تشاهده . 


كيه عبنت ب ب جاب با ا ا ا ا 000 
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مابيعرف يه الواوى والبانئى 


إن أصل الكلمة قد يكون واويا وقد يكون يائياء 
ويعرف ذلك من كتب اللغة وأفواه العلماء» غير أنه يمكن معر 
ذلك تقريبا بالقواعد التالية 

0 بت مكلف لب يعو رار ار يازا الث 
لينة) فى الأسماء بتثنيتها' أو جمعها جمع مؤنث سالماء فإ 
جاءت الواو فيهاء عرف أن الألف أصلها واوء فتكتب حينئل ألفا. 
وإن جاءت الياء فيهاء عرف أن الألف أصلها ياء» فتكتب حينئذ 
على صورة ياء , 

مثل : عصا وقطاء رحى» حصىء فإنك تقول فى تثنيتها: 
عصوان وقطوانء ورحيان وحصيانء كما تقول فى جمعها: 
'عصوات وقطوات ورحيات وحصيات» فعرفت أن الأصل فى ِ 

ع 


1ت :1ط" جلا" جا تا" جات" بن" 1 711 :نل" !ليها" ا :ا :خا ل" أ م" 1 1 لاا .: 


عصاوقطا "الواوى"؛ لما جاء الواو فى تثنيتهما وجمعهماء كما 
عرفت أن رحى و حصى أصلهما اليائى» لماجاء ت الياء فى 
تثنيتهما و جمعهما. 

وكذا يمكن معرفة ذلك بالإفراد إذا كانت جمعاء مثل: 
الخطاء 1 باء فإنك تقول فى مفردهما : ”“خطوة وربوة“ : 

ا -وتعرف الكلمة المنقلبة عن واو أو ياء إلى ألف 
لينة فى الأفعال بإسنادها إلى ضمير الرفع المتحركء أوإلى ألف 
الاثنين» أو الإتيان بمضارعها. 


فإن جاء تت الو واوفيهاء ا 1 
وتكتب حينئذ ألفناوإن جاءت الياءقي فيهاء عرف أن الألف 


ْ 
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0 
8 أصلهاياء» تكتب حينئذ على صورة ياء» 
ًْ مثل : ”دعا ورنا“» فإنك تقول فى إسنادهما إلى 
ال رفع المتحرك ”دعوت ورنوت" وإلى أل الاثني ثنين ”دعوا ورنوا“ 
ضةه ”يدعوويرنو“» فعرفت أن أصلهما الواوى» 
جحت درن عي إلى 


ظ ض 
١‏ 

/ 

١ 

ا 

ْ 0 
ا 

21 2 سعا ,ا 

ضمير الرفع المتحر ك: سيت و كيه وإلى آلف الاي ِ سعيا /ِ 

2 ' ومضارعهما ”يسعى ويبكى' ا ل 0 

/ 

ظ 

ْ 

| 

ى | 

0 

ا 

شْ 

- ظ 
ا 

ا 

ِ كلت و 
0 | 
3 ْ 
ا 

زً ا 
ع 


متى تنقط الياء فى آخر الكلمة؟ 

١-إذا‏ كانت الياء حقيقيةووقعت فى آخر الكلمة” 
مثل: يرمى -يجارى - يأتى - يهادى - ينمي؛ فالمصريون 
لاينقعلون هذه الياء» هذا هو الأحسن والأروج فى العصر الحاضرء 
ولكن بعض الدول العربية تنقطها. 

"ا - وإذا كانت الياء فى الحقيقة الألف اللينة اله 
كتبت على صورة الياء» فلايجوز نقطهاء لأنها ليست ياء 
حقيقية» بل هى ألف لينة كتبت على صورة الياء» مثم عه الى 
تحلى - رمى - أسدى - استعلى - ارتضى - مصطفى - ليلى. 


متى تنقط التاء فى آخرالكدمة؟ 


4- - إذا كانت التاء مفتوحة» غير مربوطة» مثل اه 
- أهديت - قمتٌء قامتٌ - انقليبت ا 


7-6 ز ز ز ز ز 1 2217111111110 


5/ 


ان ارق أ 
إقامة - هيئة مدرسة» فلابد من نقط هذه التاء» ولكن كثيرا من 
الناس يخخطئون فلا يضعون نقطتين فوق هذه التاء» وهذا حطأ 
كبير؛ لأن التاء حينئذ تلتبس بالهاء المربوطة. 

ومن هنا يتضح لنا الفرق بين التاء المربوطة والهاء 
المربوطة. فالتاء المربوطة التى تضع فوقها نقطتان؛ مثل : إقامة» 
مدرسة. 

والهاء المربوطة التى لاتضع فوقها كذلكء مثل : منه» 
إليه:علية: 


اذاب الإملاء 

(1) ينبغى على الكاتب أن يمشى على أثر أهل الفن» 
فيوقم غيره فى حيرة على فهم مراده. فإن فعل ذلكء فليبين فى 
أول الكتاب أو آخره مراده بذلك. 

(؟) ويستحب توضيح الخطء ويكره تدقيقه؛ لأنه 
لاينتفع به لضعف نظر أو قلة ممارسة» وربما ضعف نظر كاتبه» 
إسحاق- ورآه يكتب خطا دقيقا - : ”لاتفعل؛ أحو ج ماتكون 
إليه يخونك" .)0١‏ 

(؟) يكره الفصل بين المضاف والمضاف إليه ونحو 
ذلك مما يوهم حلاف المقصودء لاسيما فى مثل : عبد اللّه؛ 


١‏ - تدريب الراوى» ؟/7الا 


"اتاد ”للك "ادر ان "اق :تقد الف "7د .77ل القند 7د .قد .اتن “15377 135ل اكات ”فر قن “الك الك ”اقة. اتف ”1ف لالد الال "اند 17 اال “لالقذ اند للذت "نقد "قف تناد "انك" تاودالا كتير انار "نك" 


ل 


وعبد الرحمن بن فلانء وكل اسم مضاف إلى الل دئعاليت 
فلاينبغى أن يكتب ”عبد“ آخر السطرء و كلمة ”الله“ مع ا بن فلان 
أول السطر بعده. وأَوجَحبٌ الاحتناب عن مثل ذلك ابن بطة 
والحطيبٌ البغدادى 0 . 

كلا كران رول عفيل الل فلبمويه - أن 
يكتب ”رسول“ آخر السطرء و”الله» صلى الله عليه وسلم - أول 
السطر بعده. 

وكذا ماأشبه ذلك من الموهمات والمستشنعات» 
كأن يكتب قاتل» »من قوله:قاتل ابن صفية فى النار» فى آخخر 
السطرو ابن صفية فى أوله. 

ولايكرهة فصل ذلك إذا لم يكن من 0 لموهمات أو 
المستشنعات» مع أن جمعهما فى سطر واحد أولى (5). 

5 - يلزم على الكاتب مراحعة ماكتبه» وأن يقابله 
بالسبعة الح اعتموها ضح ني عو يعصويان عار القلم) 
وتكون نسخته سالمة من الأخطاء والأغلاط. وقال الأخفش : 
”إذا حت مكاي ول يجار ثم نسخ ولم يعارض» خرج 
أعجميا" (0). 

ودوعية المنهائظة عار بالقناو عل الوب سيحانة 
وتعالى -» مثل : عزو جل» وسبحانه وتعالى وشبه ذلك. 

وكذا ينبغى أن يحافظ على كتابة الصلاة والتسليم 
على رسول اللّه- صلي الله عليه وسلم -: ولايسأم من تكرارهاء 
0 لفوائد التى يتعجلهاء فمن أغفله حرم حظا 


ا 0010 7ح تدريب الراوى 4775ل . -١‏ جامم الخطيب»ء 510 7- تدريب الراو 9/4/5 .| ##-الكفاية, /8819, 


0000000 


".مك شان م ”ا " :”7 ”نط ” .11" حا ”> جل ”1ن .711:77 ".710 1" :ا انا" ”.اا ٠‏ 


519 















ومن آداب الصلاة والتسليم: أن يجتنب عن أصرين 

أ- أن يجتنب عن الاقتصار على الصلاة أو التسليم 
فقط. ويكره ذلك فى كل موضع شرعت فيه الصلاة والتسليم» 
لقوله -تعالى- #إصلواعليه وسلموا تسليما 0. 

قال ححتمتزدة: الكتاتى + "كنت أكتب عند ذ كر التي 
-صلى الله عليه وسلم- الصلاة؛ دون السلام؛ فرأيت النبى -صلى 
الله عليه وسلم- فى المنام؛ فقال لى : مالك لانتم الصلاة على"؟ (5). 

ب- وينبغى أن يجتنب استعمال الرمز إليهما فى 
الكتابة بحرف أو حرفين أو كلمة مختصرة ءمثل :عبر رن 
و”صلعم" ونحو ذلك . 

وذكر السيوطى: ”يقال: إن أول من رمزهما ب صلعم"' 
قطعت يده" (0). 

1- ينبغى الترضى على الصحابة» والترحم على العلماء 
وسائر الأحيار» إذا جاء ذكرهم أثناء الكتابة. 

ومن آداب الترضى : أن لايخص بعضهم بدعاء دون 
بعضء كقول الشيعة والشوكانى وغيرهما: ”على -عليه 
السلام-“و”كرم الله وجهه"» بل الأولى أن يقول فى جميعهم: 
رضى الله عنهم . 

١-سورة‏ الأحزاب 5ه , 
١‏ - تدريب 'لراوى؛ 5لا -لالا , 


+ -المصدر السابق» ااا 


ييحي ضهن | 
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ا/ا 


الفصل الثالث 
علا مات الترقيم 
من ضروريات الث ١‏ : استعمال علامات 
الترقيم أو العلامات الإملائية استعمالا صحيحاء وهى تمثل جانبا 
مهمافى الناحية الفنية للبحث فى العصر الحديث ومن شأنها 
وأغراضها: مساعدة القارىء على تفهم الجمل والعبارات» وبيان 
المقصود منهاء وتحديد مواضع الوقفء والفصل بين أجزاء 
الكلامء والإشارة إلى الانفعال والعجب ... أو نحو ذلك» ومن 
هذه العلامات مايلى : 


-١‏ الشقطة ٠١‏ ر(ممند اانع) 


وتستعمل فى الحالات التالية : 

أ- فى نهاية الجملة التامة المعنى» المستوفية 
مكملاتها اللفظية» مثل : 

لايحل لمسلم أن يغضب والديه. 

ب- عند انتهاء الكلام وانفصاله» مثل: أول عوض 


الحليم عن حلمه أن الناس أنصاره. وحد الحلم ضبط النفس عند 


| ا ا ا اا 


ج- بعد الكلمات ! 02 6 مثل (ه. ) (م.) . 
اختصارا للكلجيخ "هجرية": و ”مبلادية'" 


الرقم؛ مثلا: ج .او ص . © 
١‏ 


27 ا 5 ١‏ زيل : م م : 
اختصارا لكلمة جرء و صشفحه » فوضع الصف 


-_ 


بعدها يو حد لبسا فى زيادة الرقم الذى يليه . 
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3- بين اسم المؤلف» وعنوان "' كتاب» ومعلومات 
النشر فى قائمة المصادر والمراجع؛ مثل : اللكنوى. محمد 
عبد الحى. الرفع والتكميل فى الجرح والتعديل. تحفيق عبد 
الفتاح ابوغدة... 
؟ - الشاهساة ن) (ددممء) 
تسمى - أيضا - ”الفصلة“ و ”الشولة“ 
وتستعمل لفصل بعض أجزاء الكلام عن بعض» 
وتوضع فى ا الآتية : 
1 بين الألفاظ المتعاطفة» مثل : إن الحياء» أو التردد» 
برت سؤال المشرف لاينبغى. 
بين الجمل المتعاطفة» عل ايارم عل دل 
طالب: 0 0 واتباع السنة» ومذاكرة الأسباق. 
ج- بين الكلمات المترادفة فى الجملة» مثل : لانذ كر 
من غموواض ٠‏ وخحفاء. 
د- بين أنواع الشئ »وأقسامهءمثل : الكلمة ثلاثة 
1 أنواع : الاسم 0 
/ إذا ثاتك النحياء: فافعل ماشفت 5 
و - بين القسم 5007 إذا طالت جملة القسمء مثل : 
والذى نفسى بيده؛ لأفعل كذا. 
ز - بعد لفظ المنادى» مثل :يا محمدء اكتب الدرس. 
ح - بعد مخحاطبة المرسل إليه فى الرسائل: مثل : أخبى 


"اة" ”.ني 51 1 








روجام اتا ااا اا 


الكريم؛ 5 منى 
قبل / 
؟ مثل:... مع 5 كْ التحية . / 
الم 9022552 98 


ع7 


00 

ى - بعد ”نعم”: أو ”لا“ جواباً لسؤال تتبعه الجملة, 
مثل : قرأت؟ نعم» قرأت. تذهب إلى السوق؟ لا» أذهب. 

ك- بين اسم المؤلف» وعنوان الكتاب» ومعلومات 
النشر أثناء تدوين المصادر فى الهامش؛ مثل : اللكنوى» محمد 
عبد الحىء الرفع والتكميل فى الجرح والتعديل» تحقيق» 
عبد الفتاح ابوغدة. 

ل- بين شهرة المؤلفء واسمه إذا تقدم اسم 
الشهرة» مثل : اللكنوى» محمد عبد الحى. 


؟- الفاصلةه المسقوطة 5 (دمامء أمرء5) 

توضع بين الجمل» فتشير بأن يقف القارئ عندها وقفة 
أطول عن الفاصلة» وأشهر مواضع استعمالهاء ثلاثة : 

أ- بين أجحزاء الجملة الواحدة حين تكون العبارة 
المتأحرة سبباء أوعلة لما قبلهاء مثل: رسب أحوك فى 
الاختبار؛ لأنه لم يحسن فى الإجابة . 

ب- بين أحزاء الجملة الواحدة حين تكون العبارة ٍْ 
المتأخرة مسببة أومعلولة لماقبلهاء مثل: ماحضر زيد فى / 
المحاضرة؛ فرسب فى الاخحتبار. 

ج- بين الجملتين المرتبطتين فى المعنى دون 


الإعراب» مثل : إذا رأيتم الخير» فخحذوا به؛ وإن رأيتم الشر» فدعوه. 


:- السقطسان (:) («مامع) 


توضعان فى سياق التوضيح التبيين» ومن مواضع | 
ا 
١‏ 
ا 


| استعالها: دن 
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ا ل م 
أ- بين القول والمقول وماشابههما أو اشتق منهماء 
ظ مثل:وهو يقول : اقرأء “قال زيد:اكتب. شيعت ابقاذين: 
لاتستمعوا 9 ممّالة السوع . 
بين الشئ وأقسامه» وأنواعه؛ مثل : أنواع التوحيد 
| ثلاثة رح اروف والأسماء والصفات. 
ج-- قبل الكلام الذى يعرض لتوضيح ماسبقه؛ مثل : 
توحيد الألوهية : إفراد اللّه بالعبادة. 
د- قبل الأمثلة التى توضح القاعدة» أوالحكم؛ مثل : 
تحذف نون المشنى عند إضافته» نحو ا 
(المسد-١)‏ 
ه -قبل الجملة المقتبسة» مثل 0 
الملك فهد : ”لن نألواحهدًا فى التيسير على الحجاج 
ه- الشسرطة (-) (دودم) 
تسمى أيضا ”الوصلة“ 
وتستعمل فى المواضع التالية : 
أ- أول السطر حال المحاورة بين اثنين» إذا استغنى 
وفك زر اندمها بح كرا العراره ل قال بعاربةالققرو 
ٍ 


سلما 


0ك 


العاص : ما بلغ من عقلك؟ . 
دما وعلت فى شيء قط الا سريت منة. 
لت ا 1 ا إدت الخرو ج منه. 
بين العدد (إرقما 1 ولفظا) وبين المعدود» 58 وقعا 
فى أ الالجمره امثل: 
أولا- ا ا 
جت بيسن الرة قمين المتسلسلين بالنسبة لتدوين رقم 


الصفحات بالهامش» مره ص ال-5 ١‏ 


01011001 2 


يبي يي يي يي نس | 
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(823515 هينا1) 

تحصران العبارات أو الجمل الاعتراضية التى يقصد 
بها الدعاء» أو النداءء أ و التوضيحء فمن الدعاء قوله : 

الحسد- أبقاك اللّه - داء ينهك الجسد. 

انظر - بارك اللّه فيك - إلى كب ل 
وتعالى--. 0 

ومن النداء قوله: حدثنى - ياأبا إسحاق - بحديث 
بعض الملوك. 

ومن التوضيح قوله: مركز الفكر الإسلامى - فى 
بشوندراء داكا- أسّسه الداعية الكبير فقيه الملة» المفتى 
عبد الرحمن -حرسه الله ت 

-وهذه الرسالة مختصرة - بتصرف - من كتاب كذا. 


- علامة التنصيص أو الشولتان المزدوجتان ” ') 
(010135© لعامع/انأ) 
أ- تستعمل لحصر الكلام المنقول عن مصدر آخر 
نقلا حرفيا؛ ليتميز كلام الغير عن كلام الباحث الناقل, 
مثل : قال الله - تعالى -: ومن يكفر بالإيمان فقد 
حبط عمله# (المائدة -0) , 
ش وال رسال الله -صل الله عليه وسلم -: 
ألآء اللّه ولاتفكروا فى ذات الله" . ا 
وقالالخطيب البغدادى و1 : ؛ “من راد 
الفائدة فليكس, ر قدم النسخ وليأحذ قلم التخريج" . 
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وقال والدى : "اود أن تستفيد من وقتك"“ . 

ب- توضع حول مصطلحات خاصةء وعناوين ٍ 

اللكسابة او البينية أو المسعطوطة: والقات الانسات الأنا كن / 

والبلدان ونحوهاء مثل : "الإرهابية“ مصطلح ابتكره الغرب 

اتجريح المسلمين. "صحيح البتخارى" اصح الكتب بعد كتاب 

الله“ وقال محمد بن عمر فى كتاب ”القلم والدواة“ : احسن 

بلادالعرب ”المدينةالنبوية“ كان الشيخ اشر قن على 
التهانوى -رحمة الله - يسمى ب ”حكيم الأمة“, 





- القوسان ( ) (د5اعماء8:8) 

للقوسين وظائف فى الكتابة» منها : 

أ- تفسير معانى كلمات أو عبارات» كقوله : وجد 
عليه وجدًا شديدًا (أى حزن) . 

ب- إبداء معلومات أو التذكير بهاء كقوله : ”دحل 
عليه أبوالعتاهية (و كان شاعرًا زاهدًا) فقال:... . 

ج- حصر الأرقام الواردة فى النص وقد تحصر الأرقام 
أو الحروف التى فى بدء الفقرات» نحو : )١(‏ () . 


5- المعكوفان او القوسان المريعان [ ] 
(15ا6»اع85:3 3:0) 
توضع بينهما العبارات التفسيرية والدعائية» أوالجمل 
الاعتراضية الطويلة»ء والعبارات المقتبسة الطويلة والملاحظات 
الواردة فى الهامش. 


ام [ 7[ 7[ 7[ 7[ 7 “ااام ما ا ا :ااا اا ا ا ااا ااال ل 2 2 ل ا ا ا 


ددر | 


“ققد 7ك قفد تالالد : ."اف اق تتاقك لاد “لاد . "لخن “قد كك ”اد "لاد نا :كت ل 807 لقف "افد ”.د تتا "قاد "قاد "اتاد تفن "اف “لتحت لت ناد 57ن.. "تف لتك "ال "اناد "انار لال 7لا اناد لاه" 


لاا 


٠‏ - علامة الهذفه:...) (مد6 أو .موز5) 

وهى النقط الأفقية الثلايةء ومن مواضع استعمالها: 

أت توضع للدلالة على أن هناك حذفا فى الاقتباس 
الحرفى. ِ 

ب- بدلا من عبارة إلى آخره (الخ)» مثل :قوله تعالى : 
«9ومن يكفر بالإيمان فقد حبط عمله ... 4 (المائدة- ه) 


-1١‏ علا مه |2 سنفها م (؟) (مهأأدومععاما أه .موا5) 

توضع بعدالجملةالاستفهامية» سواء كانت أداة 
الاستفهام مذكورة» نحو : أهذا كتابك؟ أم مقدرة» نحو : تسمع 
الكلام المكذوب وتسكت؟ 


7- علامة التأثر أو علامة التعجب 
أوعلامة الانفعال (() 
(01100مرواء<ع أه عأام0لة) 

تستعمل فى الأحوال الآنية : 

أ- تعقب الجمل الدالة على الانفعالات (الشعور) 
النفسية : كالتعجب أو الاستغراب أو الإنكارءأو التأثرءأو الرضاء 
أو السخطء أو الدعاء أو الدهشة أو الاستغاثة» مثل : ما أعظمّ 
المصطفئ -عليه السلام- ! وما ألطف خلقه! رعى الله المسلمين 
وسدد حطاهم! . 

ب- تعقب علامة الاستفهام إذا أريد بالاستفهام 
التتعجبء نحو:ماهذا؟!. أو أريدالإنكار نحوء لم فعلته 

ا الأتتح ؟1. 
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د ”الك "اذ الف "تققد "قفد تنفد ”لازن "لقا لق الف لتقا تلاك “تر در قا لق ناتد.التف. 7ف الاك 57د ”الاتند ”ار تنفد تادر لقا #7التد “الف “7ك ”7للند "قاد "ار 77 177ز لاك "اكد تن “اناد 7ق "لقن ,7 قنك" 


اف 


شكل الكلمة المبهمة 

واتسستكاسنة الكلام عن علامات الترقيم يجدر بنا أن 
نذكر: أن الكتابة باللغة العربية تحتاج إلى شىء آخخر لاتقل أهميته 
عن علامات الترقيم؛ ذلك هو الشكلء فكثير من الكلمات العربية 
تحتاج إلى الشكل لإزالة اللبس وتيسير القراءة. ظ 

وعلى الطالب: أن يقرأ رسالته بعد كتابتها بصوت ) 
مرتفع»أويقرأغيره أمامه ليتعرف على الكلمات التى سيتردد 
القارئ فى نطقها نطقا صحيحا؛ ليسرع إلى تشكيلها. وسيجد أن د 
الفعل المبنى للمجهول من أهم هذه الكلمات» وقد يحسن وضع | 
الشكل فيها أن يقدم الكاتب المفعول على الفاعل» أو أن يورد 
الطالب كلمات نطقها الصحيح غير مشهور. 

وينبغى أن يكون اعتناءه بضبط الملتبس من الأسماء 
أكثرء فإنها لاتستدرك بالمعنى ولايستدل عليها بما قبل ولابعد. 
كنا فال ابر إسحان الحررم + "اولن الأشياء بالقيط أفاء 
الناس» لأنه لآيدسلوالقياس.. 3ك 

وعلى الطالب ألا يبالغ فى استعمال الشكل» فلايشكل 
إلااما يحتاج إلى إيضاح؛ ثم عليه أن يقتصر فى شكل الكلمة 
المبهمة بأن يشكل منها الحرف الذى سيجعل قراء تها أيسر 
ولابد أن لايتعدى هذا الحرف إلى ما سواه. 

وبيقوم الطالب بذلك؛ ليكون عمله أقرب إلى الكمال؛ 
وايدل على أنه عالج الموضوع من جميع النواحى»علمية كانت 
أومنهجية أو شكلية. 





.5377 تدريب الراوى‎ )١( 


ب 13 31 1 ا 3" 3910 53 :م ج1111 130 
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7ق ”افد 477 ”للد افد ”انك 7اند د ”انف 7ق ”انفد لله ."افر "تنفد اانا ”فت اتلد ,تخا ”7اثند .الف "القلاد اند "القند "تناد "لاد ”اند نف ,7ئلد كلاد "للف ,اند "اتففهد "ل "#الثذد ."كلد لد ._”الاند "افد 15د ”فد ”ققد "زناه كللذ" 





7ى 


:ف الك ”كد77 افد "لاد "افر "الف تناد 377097 5ق 7ل 7ن الك اكد الل :قفد كلاد افد “77ت "1ك تند انار ك :لد "تا “دا هقد كد لا ادر ”تنقار "اتلد تكد تنفد 2157 ”لك. ."للد "الك" 


4- أقسام البحث 


- حطة البحث 


مقعم ميم مم ماق نم اين 


مثورم قء ان مله 


وعم عي ةم مام م انيم 


-تنظيم الفهارس وترتيبها 
الفصل الثانى : قواعد الإملاء 


-١‏ الحروف الى تحدف عند الكتابة 
- حذف الألفى من "ما" الاستفهامية 


داحدف الألف من كلمة "امسو" 


دحجدلدف الأئف من كلمة ابن ست الألف مال 


د حدف الألف من كلمات المعدو ده 


١‏ - الحروف النى تزاد عند الكتابة 


35 
الاتتاح ا ا ل سج سسا 


ملثم لقم ةم مقن 


فوفقة م وم ية ةو ووو رف ايو ف ق ةيم يه رتفا ةم موق فونه 


ووووا ةم نوم ةو ةنوم رفوم رفوي ة ةنهمو 


وموم يفم ره فب مم ءرم و ملم وعم مامه 


وافافام قفر و و فور فر وو مه ف مام و بوعل عم م رموه 


-- 0 ا ا ا اك 


ولامارم م مث مر م ووو عونم ف ممم انمره 


واقاما مه ق مام وم و قر مم نوم نه رن م ن انر مه 


واعاقمة ققوم ثققوريه م ةميق وما مره منرم 


ا ا ا ا ا ا ا ا ا ا ا ل 


ا ا ا 000001 
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ذ 1 0 0 5ز51ز17175آ7ذآ1آزآ17ذزذآأذذآذخذذذذأأا ات ااا 


الموضوع الصفحة ْ 
-نزاد الأنف فى كلمة مائة ا لقا 
-نزاد الألى بعد واو الجمع ربز 22 0 0 0 0 0 0 0 
-تزاد واو فى كلمات معدودة اق سا1 0 *رهاة 
*-- وصل بعض الكلمات ب "ما" >ءةز زد دز ز ذ د د دذ 0100531525 ا 0 
5 - كتابة بعض الكلمات مركبة الات 
- الهمزة فى أول الكلمة: اا اس لطس سا اس د مو 
5- طرية كتابة همزة القع والوصل فى أول الكلمة 0 
-٠‏ الهمزة فى وسط الكلمة لوو ا 0 لاع 
- الهمزة فى أخر الكلمة 000010121211 ا ا ال 
0 الحرف والاسم والفعا 1 
-٠٠‏ مايعرف به الواوى واليالى ا 
-١‏ متى تنقط الياء فى أخر الكلمة 1 00000 ا" 
-١ ١‏ متى تنقط التاء فى أخر الكلمة اممف انس وو اي 0 6ه 
-١‏ آداب الإملاء اوس اماه اق ان لوول امو الوح الوا 00 لل ْ 
الفصل الثالث : علامات الترقيم ْ 
-١‏ النقطة : (.) مماى اانا :0000000000000 0 
؟ - النفصلة : (») 600008 ا ا ]ليه ' 
- الفاصلة المنقوطة : (؛) 0100© أمرع5 9 
ا وا اط قط الس انيم كا د 
د - الشرطة : (-) 08858] ل ع لاو ا ام وا 16 / 
5- للشرطتان :(- -) وطوة0 م1 عمد اطهط مدع طوش و لا و ل ١‏ لفيا ا 
/ا- علامة التنصيص :  ”(‏ ") 60000835 لع أرعلاما كط اال | 781 ا 
ه- القو سان : ( ) 5امكاءق)8 جد ان تالس مامالا الح ما و ١‏ خالا 
9- المعكوفان: [ ] 5اعكاء/8 3,0 ا ل 
٠‏ - علامة الحذف : (...) المو ني اح او ا و الو وا + إ 
-١‏ علامة الاستفهام : (؟) مونأهوم20عام| أه موأة د ا 0 
-١ ١ ٍ‏ علامة الفأثر : (!) ممالهصواء»اع أه عاملة ا 0 كك | 
-١*‏ شكل الكلمة المبهمة 


000 ا ال ا 
“تق افد ”كلد "تقد كد "قنك ”افد ”ند "الف لكك لذ “اند قاد 1077 قد #اللد العو "تلك ”اث تند "اند "كلد لل 7ن تند لاد ”الك .اد “ند “تار “قد ؟النتد له ”الات ”اناد لف "كت "لاد نافد “الكدقذ: ”هلالا . 


